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DELIBERACAO CONSAD N° 026/2022

Dispoe sobre o pagamento de
diarias aos servidores da
Universidade de Taubaté e da
Escola de Aplicacao Dr. Alfredo

José Balbi.

O CONSELHO DE ADMINISTRA(;KO, na conformidade do Processo n® R-013/2013,
em atencao ao disposto nos artigos 100, inciso I e 101, da Lei Complementar n° 282/12, aprovou

e eu promulgo a seguinte Deliberagao:

Art. 1° O pagamento de didrias aos servidores docentes e técnico-administrativos da
Universidade de Taubaté e da Escola de Aplicacao Dr. Alfredo José Balbi, obedecera ao disposto

nesta Deliberacao.

Art. 2° O servidor que, a servico ou missao, deslocar-se da sede ou localidade onde
tem exercicio, em carater eventual ou transitdrio, fard jus a percepcao de “diarias” destinadas a

cobrir despesas extraordinarias com pousada, alimentacdo e locomocao urbana.

§1° A didria sera concedida por dia de afastamento, sendo devido pela metade

quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede ou inferior a catorze horas.

§2° Quando o deslocamento constituir exigencia permanente do cargo em outra

localidade, o servidor nao fara jus a diaria.

Art. 3° O valor da didria sera estabelecido considerando a equivaléncia de nivel de
atividade a ser cumprida pelo beneficiario, com a natureza do grupo ocupacional (basico, médio,

superior) do cargo ou funcao previstos na lei que criou o cargo ou fungao e respectivos requisitos.

§ 19 Os valores das diarias calculados na forma da presente Deliberacdao, deverdo

constar de Portaria conjunta das Pré-reitorias de Administracdo e de Economia e Finangas, e serao
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reajustados de acordo com a atualizacdo da Unidade Fiscal do Municipio de Taubaté (UFMT).

§ 2° Ocorrendo variacao do valor da UFMT no curso do afastamento, o servidor fara

jus ao recebimento da diferenca, retroativo a vigéncia da alteracao.

Art. 4° Podera ser concedida diaria para:

I - o desempenho de atividades de interesse da instituicdo, seja por estrita
necessidade de servico ou missdao, devida e formalmente autorizadas pela Pro-reitoria de
Administragao;

II - participar de congressos, seminarios, simpdsios, e foruns ou eventos similares,
acompanhamento em viagens academicas ou pedagdgicas, desde que aprovado pela Prd-reitoria
pertinente, para a apresentacdo de trabalho de carater técnico, cultural, cientifico ou artistico,
uma vez comprovada a participacao;

III - participar de treinamento inerente ao seu cargo ou funcao;

IV - convocagao ou requisicao judicial para prestar depoimento fora da sede, ou
localidade de servico, na condicao de testemunha, em processo administrativo disciplinar ou

judicial.

Art. 52 Somente serda permitida a concessdo de didrias dentro dos limites dos

recursos orgamentarios pertinentes, vigentes no inicio do deslocamento.

§ 1° Serd paga diaria completa (diaria com pernoite) para deslocamento por tempo
superior a 12 (doze) horas continuas, e até 24 (vinte e quatro) horas, desde que exija pernoite
fora da sede.

§ 20 Sera paga diaria simples para deslocamento por tempo superior a 8 (oito) horas
continuas e até 12 (doze) horas, mesmo superior a 12 (doze) horas, sem a exigéncia de pernoite
fora da sede, o que equivale a 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria completa.

§ 39 Sera paga meia-diaria para deslocamento superior a 5 (cinco) horas continuas e
até 8 (oito) horas, com inicio e término no mesmo dia, o que equivale a 50% (cinquenta por

cento) do valor da diaria simples.
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§ 4° Para viagens com distancias entre 200 (duzentos) e 500 (quinhentos)

quildbmetros, o valor sera acrescido de 25% (vinte e cinco por cento).

§ 5° Para viagens com distancias acima de 501 (quinhentos e um) até 800

(oitocentos) quilémetros, o valor sera acrescido de 50% (cinquenta por cento).

§ 6° Para viagens com distancias acima de 801 (oitocentos e um) quildmetros, o valor

sera acrescido de 100% (cem por cento).

§ 7° A quilometragem devera ser informada pelo requisitante, na Requisicdo de

Diaria, tendo como base de dados o site Google Maps (maps.google.com.br).

Art. 6° N3o fara jus ao recebimento de diaria o servidor que:

I - ndo estiver no efetivo exercicio de seu cargo ou funcao;

II - se afastar da sede por menos de 5 (cinco) horas continuas;

III - se deslocar da sede ou localidade de exercicio por exigéncia permanente do
cargo ou fungao;

IV - se deslocar na regiao urbana da sede ou localidade de exercicio;

V - se deslocar para a localidade de sua residéncia;

VI - ndo for obrigado a realizar gastos com alimentagao, pousada e deslocamento

urbano;

Paragrafo Unico. N3o havera pagamento de auxilio-refeicao, indenizacdo de
transporte ou qualquer outra vantagem a este titulo, no periodo em que o servidor estiver

recebendo diaria(s), inclusive no dia de retorno a sede.

Art. 7° O deslocamento do servidor dentro da mesma microrregido constituida pelos
municipios limitrofes a sede ou localidade de exercicio, ndo ensejara pagamento de didria,

independentemente do tempo de afastamento.

§ 1° S3o municipios limitrofes ao Municipio de Taubaté (campus de Taubaté):

I - Cacapava;
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II - Lagoinha;

III - Monteiro Lobato;

IV - Pindamonhangaba;

V - Redencao da Serra;

VI - Roseira;

VII - S3o Luiz do Paraitinga;
VIII - Tremembé.

Art. 8° As diarias serao concedidas antecipadamente, de uma s6 vez, para até 8
(oito) dias de afastamento, e serao calculadas por dia de deslocamento da sede ou localidade de

exercicio, ou fracao, na forma que vier a ser estabelecida em regulamento.

§ 1° O pagamento devera ser solicitado pela chefia imediata a Pro-reitoria de
Administracdo, em impresso préprio, do qual devera constar o nome e nimero de matricula do
beneficiario, a localidade de destino e o propdsito do deslocamento, com antecedéncia minima de
5 (cinco) dias e encaminhado a Proé-reitoria de Economia e Financas.

§ 2° A Pré-reitoria de Economia e Financas realizarda o pagamento das ordens de
servico, quando estas forem de motoristas, em até 24 horas quando o processo for protocolado
até as 12h do dia anterior e em 48 horas quando o processo for protocolado até as 17h do dia

anterior, preferencialmente.

§ 3° E vedado o pagamento de didrias com antecedéncia superior a 5 (cinco) dias da

data prevista para o inicio da viagem, salvo casos excepcionais, devidamente comprovados.

§ 4° Fazem excegao ao disposto no caput as seguintes situagoes:

I - nos casos imprevistos ou de emergéncia, quando o processamento podera ser feito
no decorrer do afastamento;

II - quando o afastamento for superior a 8 (oito) dias consecutivos, caso em que o
restante podera ser pago parceladamente, a critério da administragao;

III - deslocamento que inclua sabado, domingo, feriado ou ponto facultativo, caso em

que sera autorizado somente se for inadiavel e no absoluto interesse do servico.
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§ 59 Nos casos em que o tempo de deslocamento for superior ao previsto, o servidor
tera direito as didrias correspondentes, desde que autorizada a prorrogagao, observados os limites

estabelecidos.

§ 6° Nos casos de pedido de afastamento para fora do pais, a solicitagdo devera ser
encaminhada a Pro-reitoria competente, no minimo com 60 (sessenta) dias de antecedéncia, para
a autorizacao final dos Conselhos de Ensino e Pesquisa e de Administracao, acompanhada de
documentagdo comprobatdria de convite ou reserva de participacdao, e de manifestacdo da chefia

imediata.

Art. 9° As didrias completas e simples, na dependéncia da localidade de destino do
servidor, e do tempo de permanéncia em viagem, poderdo ter acréscimos complementares, na
dependéncia de andlise e decisdo do Pré-reitor de Administracdo, em atencao ao disposto

nos §84°,5° 6°do artigo 5° e ao caput do art. 8°.

Art. 10. Os pagamentos de diarias, independentemente do valor, ndo integram a
remuneracao do servidor, ndo se incorporam ao vencimento basico ou padrdo e ndo constituem

base de incidéncia de qualquer encargo tributario e previdenciario.

Art. 11. O servidor que receber didrias indevidas, sera obrigado a restitui-las de uma
s vez, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sem prejuizo das medidas disciplinares cabiveis,
nas seguintes situagoes:

I - quando, por qualquer motivo, deixar de viajar, devendo comunicar o fato a
autoridade competente, e devolver o valor integral;

II - quando retornar a sede antes da data final prevista, caso em que devera

comunicar o fato a autoridade competente, e devolver as didrias em excesso;

§ 19 A restituicdo do valor recebido por diarias indevidas devera ser realizada pelo
servidor na Tesouraria da Prd-reitoria de Economia e Financas da Universidade de Taubaté através
de deposito bancario e nome da Universidade de Taubaté em seu valor integral.

§ 20 Responderao, solidariamente, pelos atos praticados em desacordo com as

normas e critérios, a autoridade proponente, o ordenador da despesa e o servidor beneficiado.
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Art. 12. Fica aprovado o Anexo da presente Deliberacao, que relaciona os valores das
didrias a serem pagas aos servidores da Universidade de Taubaté e da Escola de Aplicacdo Dr.

Alfredo José Balbi, na forma prevista nesta Deliberacao.

Art. 13. Revogam-se as disposicOes em contrario, em especial, a Deliberacdao Consad
n° 014/2019, de 09/08/2019 e ficam convalidados os atos praticados com base nas Deliberacdes

editadas apos a promulgacao da Lei Complementar N°282/2012.

Art. 14. A presente Deliberacdo entra em vigor na data de sua publicagao.

SALA DOS CONSELHOS CENTRAIS da Universidade de Taubaté, em sess3o
plendria ordinaria de 23 de junho de 2022.

Profa. Dra. NARA LUCIA PERONDI FORTES
Presidente

Publicada pela SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS CENTRAIS da Universidade de
Taubaté, em 28 de junho de 2022.

Alexandra Aparecida Lobato
Secretaria dos Orgdos Colegiados Centrais
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ANEXO DA DELIBERACAO CONSAD N° 026/2022

REFERENCIA

VALOR DA DIARIA (em UFMT)

Completa

Simples

Meia-diaria

V4

SERVIDORES TECNICO-ADMINISTRATIVOS

B (basico) 0,5097 0,2548 0,1274
M (médio) 0,6116 0,3058 0,1529
S (superior) 0,7136 0,3568 0,1784
PROFESSORES DA ESCOLA DE APLICACAO DR. ALFREDO JOSEBALBI
S/1-S/4 0,7136 0,3568 0,1784
AUXILIARES DOCENTES
AD 0,7136 0,3568 0,1784

V4

PROFESSORES DA CARREIRA DO MAGISTERIO SUPERIOR

Auxiliares
] 0,8461 0,4230 0,2115
MS-1 ate MS-3
Assistentes
] 0,8767 0,4383 0,2191
MS-4 atée MS-6
Adjuntos
] 0,9068 0,4534 0,2267
MS-7 até MS-9
Titulares
0,9379 0,4689 0,2344
MS-10
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ADMINISTRACAO SUPERIOR E DEPARTAMENTAL

Diretor de Unidade

de Ensino 0,9786 0,4893 0,2446
ASU-1
Pro-reitor
1,121 0,5605 0,2802
ASD-3
Vice-reitor
1,121 0,5605 0,2802
ASD-3
Reitor
1,223 0.6115 0.3057
ASD-4
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