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UNITAU

DELIBERACAO CONSUNI N° 051/2016

Aprova o Regulamento do Nicleo
de Gestao e Execucao de
Convénios — da Universidade de

Taubaté - Nugec.

O CONSELHO UNIVERSITI'\RIO, na conformidade do Processo R n® 066/2016 e da
Deliberacao Consuni N° 35/2016, que Institui o Nucleo de Gestdo e Execugao de Convénios da

Universidade de Taubaté, aprovou e eu promulgo a seguinte Deliberagao:

Art. 1° Fica aprovado, como parte integrante desta Deliberacao, o Regulamento do

Nlcleo de Gestao e Execucdo de Convénios — da Universidade de Taubaté — Nugec.

Art. 2° A presente Deliberagao entra em vigor na data de sua publicagao.

SALA DOS CONSELHOS CENTRAIS da Universidade de Taubaté, em sessdo
plenaria ordinaria de 15 de dezembro de 2016.

Prof. Dr. JOSE RUI CAMARGO
Presidente

Publicada pela SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS CENTRAIS da Universidade
de Taubaté, em 16 de dezembro de 2016.

Alexandra Aparecida Lobato
Secretaria dos Orgdos Colegiados Centrais
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UNITAU
REGULAMENTO DO NUCLEO DE GESTAO E EXECUCAO DE CONVENIOS DA
UNIVERSIDADE DE TAUBATE - NUGEC

CAPITULO I
DA FINALIDADE E CONSTITUICAO

Secao I
Da Finalidade

Art. 1° O Nucleo de Gestdo e Execucao de Convénios — Nugec tem como finalidade
acompanhar e fiscalizar as acdes que compdem os Planos de Trabalho referentes as atividades
didaticas, pedagdgicas, administrativas e financeiras, e demais documentos relacionados aos

convénios celebrados entre a UNITAU e Orgdos Publicos ou Privados.

Secao II
Da Constituicao

Art. 2° O Nugec, vinculado diretamente a Reitoria, sera constituido por:
I -01 (um) Coordenador;
II - 01 (um) Responsavel Administrativo;
III - 01 (um) Responsavel pela Gestdo de Pessoal;
IV - 01 (um) Responsavel pelo Controle de Despesas;
V - 01 (um) Responsavel Financeiro;
VI - 01 (um) Responsavel Pedagdgico.

CAPITULO II
DAS INSTALACOES, FINALIDADES E ATRIBUICOES

Secao I

Das Instalacoes

Art. 32 A sede do Nugec sera na Pro-reitoria de Administracao — PRA.
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Secao II

Das Finalidades

Art. 4° A Coordenacdo do Nugec, juntamente com os demais integrantes, fiscalizara

a execucdo dos convénios conforme as normas legais e mitua cooperacao entre as partes.

Secao III
Das Atribuicoes

Art. 5° Os integrantes do Nugec terao as seguintes atribuigdes:

I — o Coordenador:

a) planejar, coordenar e acompanhar todas as agdes do Nucleo, zelando pela ordem
e eficiéncia dos trabalhos;

b) delegar competéncias, no ambito do érgao, visando assegurar maior rapidez e
objetividade as decisoes;

c) acompanhar as diretrizes gerais e os procedimentos operacionais para
desenvolvimento dos convénios;

d) articular-se com as instituicdes publicas e privadas visando aprimorar o
desempenho dos convénios;

e) atestar e assinar documentos pertinentes aos Convénios;

f) prestar informagdes que forem solicitadas pela Administracdo Superior e pelos
entes participes do Convénio.

II — o Responsavel Administrativo:

a) acompanhar e fiscalizar as atividades administrativas e operacionais relacionadas
a0s Convénios;

b) compilar as informagdes pertinentes para elaboracao de relatérios, quando
necessario;

c) exercer outras atividades correlatas.

III — o Responsavel pela Gestao de Pessoal:
a) examinar as documentagdes relacionadas a contratacdo, demissao, pagamento,

tributos e outras, dos convénios que dispdem de gerenciamento de pessoal;
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b) compilar as informagdes pertinentes para elaboracdao de relatorios, quando
necessario;

c) exercer outras atividades correlatas.

IV — o Responsavel pelo Controle de Despesas:

a) acompanhar e fiscalizar as despesas relacionadas aos convénios, de acordo com os
valores disponibilizados no cronograma de desembolso;

b) comunicar a Coordenagao do Nugec quando constatar desconformidade entre os
valores a serem executados e os valores do plano de trabalho dos convénios;

c) compilar as informacOes pertinentes para elaboracdo de relatdrios, quando
necessario;

d) exercer outras atividades correlatas.

V — o0 Responsavel Financeiro:

a) acompanhar e fiscalizar as movimentacoes bancarias referentes aos convénios;

b) definir e apresentar os custos operacionais da Universidade de Taubaté, em
conjunto com o Pro-reitor de Economia e Financas, conforme disposto no plano de trabalho, para
a execucao dos convénios;

c) compilar as informagdes pertinentes para elaboracao de relatérios, quando
necessario;

d) exercer outras atividades correlatas.

VI — o Responsavel Pedagdgico:

a) inspecionar o cumprimento dos projetos pedagdgicos constantes dos planos de
trabalho dos convénios, corrigindo eventuais desvios e sugerindo melhorias nos projetos;

b) compilar as informacdes pertinentes para elaboracdo de relatdrios, quando
necessario;

c) exercer outras atividades correlatas.
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CAPITULO III
DAS ROTINAS DE TRABALHO

Art. 6° Devido a variedade de atividades envolvidas entre o Nicleo e os Convénios,
além das atribuicOes especificas constantes no artigo 5°, os integrantes do Nucleo deverao:

I- manter bons relacionamentos profissionais com os envolvidos na execucao dos
convénios, visando atingir de forma eficiente e eficaz os objetivos propostos nos planos de
trabalho;

II- adotar a tramitacao de documentacao em maos, sempre que esta agao for
urgente e necessaria para atender a exigéncia dos prazos a serem cumpridos;

III- atender as convocagdes da Coordenacao e da Administragao Superior para

participar de reunioes.

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 7° Os casos omissos serao analisados pelo Coordenador e decididos pela

Administragao Superior da Universidade de Taubaté.
Art. 8° O Nucleo podera elaborar procedimentos préprios para os convénios que
possuem especificidades, a fim de promover a otimizacao dos fluxos, desde que observada a

legislacao vigente, as instrugdes do Tribunal de Contas e os Planos de Trabalho pactuados.

Art. 9° Na indisponibilidade do Coordenador, o Responsavel Administrativo atestara e

assinara documentos pertinentes aos convénios, atendendo os prazos exigidos.
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