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DELIBERACAO CONSAD N° 009/2019

Aprova o Regulamento para o
uso de espacos da Universidade

de Taubaté — Unitau.

O CONSELHO DE ADMINISTRAGCAO, na conformidade do processo n°® PREX-

127/2018, aprovou e eu promulgo a seguinte Deliberacao:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento para o uso de espagos da Universidade de
Taubaté - Unitau, pelas comunidades interna e externa como parte integrante desta Deliberagao.

Art. 2° Revogam-se as disposicoes em contrario, em especial as deliberacdes Consad
n° 003/2017, de 16 de margo de 2017 e Consad n° 005/2018, de 22 de margo de 2018.

Art. 3° A presente Deliberagao entra em vigor na data de sua publicagao.
SALA DOS CONSELHOS CENTRAIS da Universidade de Taubaté, em sessao
plenaria ordinaria de 13 de junho de 2019.

Profa. Dra. NARA LUCIA PERONDI FORTES
Presidente

Publicada pela SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS CENTRAIS da Universidade de
Taubaté, aos 18 de junho de 2019.

Alexandra Aparecida Lobato

Secretaria dos Orgdos Colegiados Centrais

CONSAD-009/2019 — (1)



Universidade de Taubaté Reitoria

Autarquia Municipal de Regime Especial Secretaria dos Orgdos Colegiados Centrais

Reconhecida pelo Decreto Federal n° 78.924/76 Rua Quatro de Margo, 432 — Centro - Taubaté/SP - CEP:12020-270
Recredenciada pelo CEE/SP Fone: (12) 3622-2033 )

CNPJ 45.176.153/0001-22 e-mail: sec.conselhos@unitau.br

UNITAU
REGULAMENTO PARA O USO DE ESPACOS DA UNIVERSIDADE DE TAUBATE - UNITAU

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento disciplina 0 uso por prazo determinado de espagos da

Universidade de Taubaté — Unitau pelas comunidades interna e externa.

Art. 2° Os espagos da Unitau destinam-se, prioritariamente, ao desenvolvimento e
cumprimento de seu plano de desenvolvimento institucional, privilegiando eventos pedagdgicos,

cientificos e culturais, sem prejuizo da utilizacao de fins econémicos de interesse da Unitau.

Art. 3° A utilizagdo dos espagos da Unitau podera ser destinada:
I - a comunidade interna, compreendendo todas as Unidades académicas e
administrativas da Unitau, sem incidéncia de pagamento de taxas;

II - a comunidade externa, sujeitando ao pagamento de taxas.

Art 4° A utilizacao dos espacos sera sempre estabelecida por prazo determinado, por
meio de Termo de Autorizagao estabelecido pela Pro-reitoria de Administracao - PRA, ndo podendo

exceder a 1 (um) ano, salvo aprovacao do E. Consuni.

Art. 5° A utilizacdo do Saldo de Atos da Reitoria devera ser precedida de autorizacdo
do Gabinete e a utilizacdo da Sala dos Conselhos mediante prévio agendamento na Secretaria dos

Orgdos Colegiados Centrais.

Art. 6° Cabera as Pro-reitorias as seguintes atribuicoes:

I - a Pro-Reitoria de Administracdo (PRA):

a) controlar o agendamento e a disponibilidade dos espacos; e

b) realizar os procedimentos internos para utilizacdo dos espagos e da estrutura

necessaria, tanto nas solicitagdes internas, quanto nas externas.

II - a Pré-Reitoria de Extensao (PREX) avaliar o carater extensionista na utilizacdo dos

€spacos,
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III - a Pro-Reitoria Estudantil (PRE) avaliar o carater estudantil na utilizacdo dos
espagos;

IV - a Pré-Reitoria de Graduagao (PRG) avaliar o carater didatico-pedagdgico na
utilizacao dos espacos;

V - a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-graduacao (PRPPG) avaliar o carater de pesquisa

e pos-graduacao na utilizagdo dos espacos.

CAPITULO II
DO USO PELA COMUNIDADE INTERNA

Art. 7° O uso de espagos pela Comunidade Interna, de forma ordenada e equilibrada,

devera atender o critério isondmico da anterioridade da solicitacdo.

Art. 8° Para utilizacao dos espacos devera ser observado o seguinte procedimento:
I - o interessado devera solicitar o uso do espaco, com antecedéncia minima de 10

(dez) dias Uteis;

II - o uso dos espacos, mOveis ou equipamentos pelos Departamentos e outras
Unidades da Unitau devera ser coordenado por um professor ou servidor responsavel, mediante

Termo de Responsabilidade (Anexo I);

III - a autorizacdo para o uso esta condicionada a disponibilidade do espaco solicitado,
dentre outras condicOes e, apos, o pedido do interessado devera ser encaminhado a PRA para os

procedimentos necessarios.

CAPITULO III
DO USO PELA COMUNIDADE EXTERNA

Art. 92 O uso de espacos pela Comunidade Externa sera a titulo oneroso, ressalvadas

as isengOes previstas neste regulamento.

§ 1° A utilizacao de uso devera ser solicitada com, no minimo, 10 (dez) dias Uteis de

antecedéncia.
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§ 2° A utilizacdo de espacos para fins de concursos publicos e processos seletivos

devera ser solicitada com, no minimo, 30 (trinta) dias Uteis de antecedéncia.

§ 3° A reserva dos espacos sera feita mediante pagamento prévio de 20% (vinte por
cento) das respectivas taxas previstas para utilizacao (Anexo II), devendo o restante do
pagamento ser efetivado em até 01 (um) dia util antes da data prevista para utilizagdo, sob pena

de cancelamento, ndo havendo a devolucao em caso de desisténcia.

§ 4° Os valores das taxas serao atualizados anualmente pela Pro-reitoria de Economia

e Financas (PREF), com base em indices oficiais.

§ 5° A disponibilizagdo de materiais de higiene e de limpeza ndo esta incluida na

respectiva taxa, devendo o solicitante fornecé-los, de acordo com o constante no Anexo III.

§ 6° Em qualquer autorizagdo para o uso dos espacos nao esta incluido o uso do
estacionamento, salvo se autorizado pela PRA, sendo neste caso de responsabilidade exclusiva do
solicitante a indenizacao por quaisquer danos, furtos e roubos de veiculos e de objetos em seu

interior.

§ 7° A Unitau ndo sera responsavel pelos equipamentos e materiais trazidos pelo

solicitante durante a utilizacdo do espaco, bem como por disponibilizar salas para guarda-los.

§ 8° O uso da imagem ou nome da Unitau nos materiais de divulgacao e propaganda

do solicitante somente sera possivel mediante prévia permissao.

Art. 10. A utilizacdo do espaco somente sera possivel apds o pagamento integral da

taxa.

Art. 11. Podera ser concedida a isengao ou reducao da taxa na utilizacao dos espacos
para:

I - eventos relacionados a atividade cultural, educacional, de fomento do conhecimento
e promogao de cidadania, com finalidade extensionista;
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II - eventos de carater pedagdgico ou de aperfeicoamento em que a Unitau podera
usufruir, viabilizando participagao dos seus servidores;

III - eventos com repercussao na midia, havendo divulgacdo da Unitau;

IV - para aqueles que mantenham parcerias com a Unitau, que tenham como objeto
projetos vinculados ao plano pedagdgico; e

V - eventos de utilidade publica.

§ 1° Serao isentos do pagamento de taxas:

a) as fundagOes criadas e mantidas, total ou parcialmente, pela Unitau, bem como a
Empresa de Pesquisa, Tecnologia e Servicos da Universidade de Taubaté — EPTS;

b) os 6rgaos da administracao direta ou indireta do municipio de Taubaté, quando se
tratar de evento proprio, desde que ndo haja a contratacdo de terceiros;

c) orgaos de representacdo estudantil, desde que seja evento prdprio, devidamente
justificado e aprovado pela Pré-reitoria Estudantil (PRE);

d) os entes e 6rgaos da administracdo direta ou indireta, federal ou estadual e as

entidades sem fins lucrativos.

§ 2° A solicitacao de isencao ou reducao da taxa devera ser, obrigatoriamente,

motivada pelo requerente, apontando sua relevancia e contribuicao social.

Art. 12. Na utilizacao de espacos sao vedadas:

I - atividades politico-partidarias ou religiosas, e outras incompativeis com o ambiente
universitario;

II - atividades que promovam qualquer forma de discriminagao de origem, racga, sexo,
cor ou idade;

III - a comercializacao de produtos e alimentos de qualquer natureza;

IV - o fornecimento ou o consumo de bebidas alcodlicas;

V - praticas em discordancia com os principios, valores e interesses da Unitau.

Paragrafo Unico. O descumprimento das vedacOes acarretara a imediata suspensao

da utilizacdao do espaco.

Art. 13. O solicitante se responsabilizara, mediante Termo de Responsabilidade (Anexo
I), vedada a alteracdo nas finalidades da utilizacdo sem prévia e expressa autorizacao.
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§ 19 A utilizacao do espaco em desacordo com a presente deliberacdo, acarretara as
seguintes consequéncias:

I - multa de 20% (vinte por cento) do valor da taxa prevista para a utilizacao, sem
prejuizo da responsabilidade pelos danos materiais, a serem apurados oportunamente; e

II - possibilidade de suspensao de novos pedidos para utilizagao de espagos, pelo

periodo de 12 (doze) meses.

§ 29 Para a devolucdo dos espacos devera ser considerado o disposto no respectivo

termo de autorizagao.

Art. 14. A utilizagdo de espacos fisicos e virtuais da Unitau para fins de publicidade de
terceiros, apds autorizacdo da Reitoria, devera ser feita mediante credenciamento, por meio de
chamamento publico, devendo as condicoes de participacdo, de competicdo e de preco serem

definidos em edital, vedada a publicidade contraria aos principios, valores e interesses da Unitau.
Paragrafo Unico. A publicidade a ser veiculada devera seguir os principios e diretrizes
da legislacao publicitaria do pais, em especial os estabelecidos na Lei n°® 4.680, de 18/06/1965, no

Decreto n° 57.690, de 1°/02/66 e no Cddigo Brasileiro de Autorregulamentacdo Publicitaria.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15. A autorizagdo de uso podera ser suspensa ou cancelada por interesse e

conveniéncia da Unitau ou, ainda, em decorréncia de caso fortuito ou de forca maior.

Art. 16. Os casos omissos serao resolvidos pela Pro-reitoria de Administracao.

CONSAD-009/2019 — (6)



Universidade de Taubaté Reitoria

Autarquia Municipal de Regime Especial Secretaria dos Orgdos Colegiados Centrais
Reconhecida pelo Decreto Federal n° 78.924/76 Rua Quatro de Margo, 432 — Centro - Taubaté/SP - CEP:12020-270
Recredenciada pelo CEE/SP Fone: (12) 3622-2033 )
CNPJ 45.176.153/0001-22 e-mail: sec.conselhos@unitau.br
UNITAU

TERMO DE RESPONSABILIDADE
(Para fins de solicitacao interna e externa)

Nome, (se pessoa fisica CPF, se pessoa juridica o CNPJ), endereco, mediante este
termo de responsabilidade, a fim de realizar o evento (especificar o evento, contendo finalidade e
nimero de pessoas, estrutura, abrangéncia, entre outras informacdes importantes sobre o
evento), RESPONSABILIZO pelo uso e conservacao do (especificar espago),
de propriedade da Universidade de Taubaté, inscrita no CNPJ n° 45.176.153/0001-22, situada na

Rua Quatro de Margo, n° 432, centro do municipio de Taubaté, pelo prazo de dias, de

a /2019, comprometendo-se a devolvé-lo(s) em perfeito estado.
Em caso de extravio e/ou dano, total ou parcial, do espago utilizado, bem como
equipamentos, fica obrigado(a) a ressarcir a UNITAU dos danos decorrentes nos termos da

deliberacao e da legislacdo vigentes.

Taubaté, de de

Responsavel

Para uso exclusivo da UNITAU:
Atestamos que o espaco foi devolvido em / / , has seguintes condigoes:
() Em perfeitas condicOes () Apresentando irregularidades

Detalhamento das condigdes de entrega quando apresentado danos:

Taubaté, de de

Servidor responsavel pelo recebimento
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ANEXO I1
TABELA DE VALORES DAS TAXAS
(Para fins de solicitacao externa)
ESPACOS VALOR DA TAXA

Sala de aula até 50 lugares

R$ 150,00 pelo uso de um periodo (4h)

Sala de aula acima de 50 até 75 lugares

R$ 225,00 pelo uso de um periodo (4h)

Sala de video - até 90 lugares

R$ 270,00 pelo uso de um periodo (4h)

Laboratoério de Informatica — um lugar
por maquina

R$ 10,00 por maquina pelo uso de um
periodo (4h) — minimo de R$ 200,00

Auditorio — até 300 lugares

R$ 600,00 pelo uso de um periodo (4h)

Auditorio acima de 300
Auditorio do
Comunicagao Social

lugares e
Departamento de

R$ 800,00 pelo uso de um periodo (4h)

Espacos de circulacao

R$ 100,00 a cada 2 m? pelo uso de um
periodo (4h)

Prédio /Departamento

R$ 3,00 por candidato — minimo de 300
pessoas pelo uso de um periodo (4h)

OBS.: para o uso do dia todo (diario) devera ser cobrado o dobro do valor constante na tabela

acima.
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ANEXO III

TABELA DE MATERIAL DE HIGIENE E LIMPEZA
(Para fins de solicitacao externa)

ATE 50 PESSOAS:
01 fardo ¢/ 08 rolos de 200 metros de papel higiénico branco
05 litros de agua sanitaria
05 litros de desinfetante
15 sacos de lixo de 60 litros

DE 51 A 100 PESSOAS:

01 fardo ¢/ 08 rolos de 200 metros de papel higiénico branco
01 fardo ¢/ 06 rolos de 200 metros de papel toalha branco
05 litros de agua sanitaria
05 litros de desinfetante
30 sacos de lixo de 60 litros

DE 101 A 250 PESSOAS:

01 fardo ¢/ 08 rolos de 200 metros de papel higiénico branco
01 fardo ¢/ 06 rolos de 200 metros de papel toalha branco
10 litros de dgua sanitdria
05 litros de desinfetante
50 sacos de lixo de 60 litros

DE 251 A 500 PESSOAS:

02 fardos ¢/ 08 rolos de 200 metros de papel higiénico branco
01 fardo c/ 06 rolos de 200 metros de papel toalha branco
15 litros de agua sanitaria
10 litros de desinfetante
50 sacos de lixo de 60 litros

DE 501 A 1000 PESSOAS:

02 fardos ¢/ 08 rolos de 200 metros de papel higiénico branco
01 fardo c/ 06 rolos de 200 metros de papel toalha branco
30 litros de agua sanitaria
15 litros de desinfetante
100 sacos de lixo de 60 litros

ACIMA DE 1000 PESSOAS SERA SOLICITADO A CADA MILHAR:
03 fardos ¢/ 08 rolos de 200 metros de papel higiénico branco
02 fardos ¢/ 06 rolos de 200 metros de papel toalha branco
30 litros de agua sanitaria
15 litros de desinfetante
100 sacos de lixo de 60 litros
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