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DELIBERACAO CONSAD N° 057/2005

Altera a Deliberacao CONSAD N°
041/2004, que dispoe sobre a colacao

de grau e da outras providéncias.

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO, na conformidade do Processo n® PREX-

2547/05, aprovou e eu promulgo a seguinte Deliberagao:

Art. 1° Conferir grau ao aluno concluinte é ato oficial da Universidade de
Taubaté, de competéncia e prerrogativa do Reitor, que podera se fazer representar,
delegando incumbéncia ao Vice-Reitor, aos Pro-reitores, aos Chefes de Departamento ou aos

Diretores de Instituto.

Art. 2° A colacao de grau se dara em cerimbnia publica solene, previamente
programada pela Pro-reitoria de Extensdao e Relagdes Comunitdrias, que estabelecer3,

mediante Portaria, uma agenda oficial compativel com o calendario escolar da Universidade.

8§ 1° A Universidade se ocupara apenas da cerimOnia académica, ficando
quaisquer outras comemoragOes, como as de natureza religiosa ou social, sob a
responsabilidade exclusiva dos formandos, no que se refere a organizagdo, aos custos e ao

estabelecimento de datas.

§ 2° A cerimOnia académica sera independente das demais comemoracoes,

inclusive quanto a determinacdo das datas.

§ 3° Mediante solicitacao e justificativa formais da Chefia do Departamento,
podera haver colacdo de grau interna, devidamente autorizada pelo Reitor, em data anterior
ou posterior a da sessao solene, contando com a presenca obrigatéria do Chefe do
Departamento, que a presidira, e a de ao menos mais 2 (dois) professores do Departamento.

§ 4° A colacao de grau interna nao veta a participacao do formando na sessdo

solene, a que faz jus.

Art. 3° A colagdo de grau, ultimo ato da vida escolar, tem por pressupostos:
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I - a aprovacao do aluno em todas as disciplinas e o cumprimento integral dos
demais requisitos e deveres curriculares previstos para a integralizacao do curso, como
estagios, trabalhos de graduacdo, de conclusao de curso e outros;

II - a documentacado escolar e pessoal regularizada;

III - demonstrativo da situacdo referente aos compromissos com a Tesouraria da
Universidade, bem como com as bibliotecas;

IV - o comprovante de requerimento do diploma pelo aluno concluinte.

Art. 4° A administracdo geral da cerimonia de colacao de grau é de competéncia
da PREX, a qual se reportarao os Departamentos, no que se refere as agles relativas a

realizagdo da cerimonia oficial.

§ 1° Na instancia departamental, a PREX contara com a assessoria da Comissao
de Extensao/COMEX, para atender e orientar os alunos, fazendo cumprir o estabelecido na

presente Deliberacdo, e garantindo a natureza académico-institucional da cerimonia.

§ 2° Os alunos elegerao uma Comissao de Formatura, cujos membros serao seus

legitimos representantes junto a PREX, mediante a intermediacao da COMEX.

§ 3° O cerimonial completo da colacdo solene devera ser organizado pela
Comissdo de Formatura, com o auxilio da Secretaria e a orientacdo da COMEX, sob a
supervisao da Chefia do Departamento, que o encaminhara a PREX com antecedéncia, para
aprovagao.

§ 4° O cerimonial e o discurso do formando, deverdo ser entregues a PREX ja
revisados, tanto pela COMEX, no que se refere a adequacdo a presente Deliberacao, quanto

pelos professores de Lingua Portuguesa vinculados ao GELP, que atuam junto aos cursos.

Art. 52 As sessOes de colacdo de grau solene se darao no inicio do ano
subseqiiente ao término dos cursos, obedecendo ao calendario montado pela PREX, de modo

a evitar coincidéncias com o decurso do ano letivo.

8§ 1° Em regime especial, o Departamento de Medicina realizard a cerimoénia
oficial de formatura no més de novembro, a fim de viabilizar a participacdo de seus alunos
nas provas de selecao para residéncia médica. O mesmo se aplicara a outro curso que

apresente necessidade equivalente.
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§ 2° Os demais departamentos poderdo ter as cerimbnias de seus cursos
agrupadas, tendo em conta o limite numérico maximo de formandos e de convidados por

sessao, em funcdo do espaco determinado para a realizacdo da cerimonia.

§ 3° A distribuicdo e agrupamento dos cursos e o calendario das cerimOnias
serdo estabelecidos pela PREX, com base em critérios administrativo-organizacionais,
mediante emissao de Portaria.

§ 4° O cerimonial de formatura devera ser entregue a PREX, para aprovagao
final, até 10 de novembro. Para o curso de Medicina, em razdo de seu calendario especial, o

prazo de apresentacdo a PREX se encerrara em 15 de outubro.

§ 5° As colacbes de grau referentes aos cursos Normal Superior, realizados em

sedes conveniadas de outros municipios, obedecerdo a calendario e regimento proprios.

Art. 6° A sessdo solene de colagdo de grau devera se realizar em local préprio

da Universidade ou em outro indicado por ela.

§ 1° Cabera a terceirizacao do local, quando o nimero de formandos e a platéia
prevista forem incompativeis com os locais disponibilizados pela Universidade.

§ 2° A contratacao pela Comissao de Formatura de local alheio ao indicado pela
Universidade devera ser aprovada pelo Reitor, cabendo, nesse caso, a responsabilidade
financeira da locacao e dos servigos a essa Comissao.

§ 3° Os servicos de preparacao material e técnica da solenidade serdao definidos

pela PREX em um Termo de Acordo, a ser firmado entre as partes académica e institucional.

§ 4° O cerimonial obedecerd a padrao Unico, aplicado a todos os cursos e se
restringira aos atos de carater académico. Outros recursos ou aparatos de ordem técnica e
festiva deverao ser transferidos para as demais comemoragoes sociais, que os formandos

venham a planejar paralelamente.
Art. 7° A condugdo do cerimonial estara preferencialmente a cargo de um

secretario de Departamento. Quando necessario, caberda a PREX convocar um mestre de

cerimOnias ad hoc que pertenca, necessariamente, ao quadro de pessoal da Universidade.
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Paragrafo Unico. Em qualquer das hipdteses, havera um Unico mestre de

cerimonias.

Art. 8° A organizacao dos formandos para a entrada no recinto, bem como a
orientacdo e acompanhamento da assinatura no livro de registros estardao sob a

responsabilidade da Secretaria do Departamento.

§ 1° A entrada dos formandos, quando anunciados pelo mestre de cerimonias,

se dara pela passarela central do recinto.

§ 2° Todos os formandos usardao beca, devendo o aluguel, a ser pago pelos

formandos, ser gerenciado pela Comissao de Formatura.

§ 3° O inicio da solenidade, com a entrada dos formandos, devera cumprir

pontualmente o horario oficialmente divulgado.

Art. 9° Apos a acomodacado dos formandos nos lugares a si reservados, o mestre
de cerimOnias anunciara a entrada do Magnifico Reitor, iniciando a composicao da mesa

diretora dos trabalhos.

§ 12 O Reitor ou seu representante entrara pela passarela central do recinto,

assim como os formandos.

§ 2° Cabera ao secretario do Departamento, ou a seu representante, indicar ao
Reitor e, na seqliéncia, aos demais membros da mesa diretora dos trabalhos, seus lugares

protocolarmente distribuidos.

§ 3° Tendo o Reitor assumido o posto presidencial a mesa, o mestre de
cerimbnias dard prosseguimento a chamada dos demais componentes, obedecendo a
seqliéncia hierarquica:

I - Autoridades do Poder Executivo Federal, Estadual, Municipal (ou seu
representante por delegagao);

II - Autoridades do Poder Legislativo Federal, Estadual, Municipal (ou seu
representante por delegagao);

III - Autoridades do Poder Judiciario Federal, Estadual, Municipal (ou seu
representante por delegacao);

IV - Autoridades Militares (ou seu representante por delegagao);

V - Autoridades Eclesiasticas (ou seu representante por delegacao);
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VI - Vice-Reitor;

VII - Pro-reitores (pela ordem: de Graduacao, Estudantil, de Pesquisa e Pds-
graduacdo, de Extensdo e Relagbes Comunitarias, de Administragdo, de Economia e
Finangas);

VIII - Chefes dos Departamentos cujas turmas estao colando grau;

IX - Diretores dos Institutos de Area;

X - Paraninfo;

XI - Patrono;

XII - Professor que da nome a turma;

XIII - Professores homenageados (1 professor por curso para a composicao da
mesa; outras homenagens poderdao ser prestadas, a professores acomodados na
platéia);

XIV - Funcionarios homenageados (1 funcionario por departamento).

§ 4° Os componentes da mesa chamados pelo mestre de cerimobnias entrardo
sem o0 acompanhamento de alunos, pela lateral da mesa de trabalhos.

§ 5° As autoridades de I a V deverdao ser acomodadas, pelo secretario do
Departamento, a direita do Reitor; o Vice-Reitor a sua esquerda. Quando ndo comparecerem

as autoridades externas, o Vice-Reitor sera acomodado a direita do Reitor.

§ 6° Os componentes da mesa mencionados nos incisos VII a XIII deverao usar

beca, no caso de serem professores da UNITAU.

§ 7° O Reitor usara sobre a beca uma capa-magna branca. Quando o Vice-Reitor
o estiver representando, usard capa-magna azul. Quanto aos demais representantes do

Reitor na direcao da mesa de trabalhos, usardao simplesmente a beca.

Art. 10. Terminada a composicao da mesa, o mestre de cerimonias convidara os
chefes de outros Departamentos, para que tomem assento nas primeiras fileiras reservadas

no plenario.

§ 1° Sendo a passarela central reservada aos formandos e ao Magnifico Reitor
(ou a seu representante), os chefes de outros Departamentos entrardo pela lateral da platéia.
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§ 2° O comparecimento dos professores do Departamento a colacdo de grau
solene é ato académico obrigatdrio, subordinado a convocacao e administracao da Chefia do

Departamento.

Art. 11. Na seqiéncia, sera anunciado o corpo docente do Departamento, para

que também tome seu lugar a frente do plenario.

Paragrafo (nico. Os professores entrardo sem o acompanhamento de alunos,

pelo corredor lateral da platéia.

Art. 12. Incumbe ao Reitor (ou a seu representante) a abertura da sessao,
convidando os presentes para, voltados para o pavilhdo nacional, cantar o Hino Nacional e,

em seguida, ouvir o Hino de Taubaté.

Art. 13. Aberta a sessao, o mestre de cerimonias chamara a tribuna o formando
juramentista que fara o juramento acompanhado pelos demais formandos e, juntamente com

sua turma, recebera o grau imposto pelo Reitor ou seu representante.
§ 1° Havera um juramentista Unico por curso.

§ 2° O juramentista ocupara a tribuna para fazer o juramento, no que sera

acompanhado pelos formandos de seu curso, que se levantarao na platéia.

§ 3° Em seguida, o juramentista retomara seu lugar entre os colegas, apds o
que o Reitor procedera a imposicdo do grau aos formandos, dizendo ao microfone: Seja-te
licito exercer os direitos e deveres do teu grau. A resposta dos formandos sera dita em coro:

Assim o prometo.

§ 4° Quando houver mais de uma turma de formandos, em razdo de
agrupamento de cursos, os juramentos serao proferidos em separado, seguidos da imposicao

de grau a cada turma.
Art. 14. Apds o juramento e a imposicdo de grau a cada curso integrante da

solenidade, o mestre de cerimOnias procedera a chamada nominal dos formandos, para que

recebam os cumprimentos do paraninfo e, na seqiiéncia, assinem o livro de registros.
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§ 1° Quando houver mais de uma turma de formandos, em razdo de
agrupamento de cursos, os passos descritos no caput deste artigo serdo dados apods o

juramento e imposicao do grau a todas as turmas.

§ 2° Em sua auséncia, o paraninfo serd representado pelo patrono que, se

também ausente, sera substituido pelo Chefe do Departamento.

Art. 15. Em seguida, sera anunciada a palavra do orador de cada turma.

§ 1° Cada curso elegera um orador Unico que devera incluir, em sua mensagem,
as homenagens verbais desejadas pela turma, a exemplo dos agradecimentos aos pais e
familiares proximos ou da palavra aos pais ausentes, a colegas e professores falecidos,
professores distantes etc.

§ 2° Os discursos deverao ser objetivos e breves, com a duracgdo ideal de 10
(dez) minutos.

Art. 16. Apods os discursos dos formandos, os paraninfos serao chamados um a
um, para proferirem sua oragao, igualmente breve e objetiva, com a duracao ideal de 10
(dez) minutos.

Art. 17. Em seguida serdao chamados os formandos escalados para prestar as

homenagens simbolicas aos professores e funcionarios escolhidos, e instalados a mesa.

Paragrafo inico. As homenagens simbdlicas ndo incluirdo o uso da palavra.

Art. 18. Para encerrar a sessdo, o mestre de cerimoOnias convidara o Reitor, ou

seu representante, para proferir a mensagem final.

Art. 19. Os casos omissos, bem como as ocorréncias, serdo deliberados pelo

Magnifico Reitor ou seu representante, na presidéncia da cerimonia.

Art. 20. Revogam-se as disposicoes em contrario, em especial a Deliberacdo
CONSAD N° 041/2004, de 17 de junho de 2004.
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Art. 21. A presente Deliberacao entra em vigor na data de sua publicagao.

SALA DOS CONSELHOS CENTRAIS da Universidade de Taubaté, em

sessao plenaria ordinaria de 18 de agosto de 2005.

NIVALDO ZOLLNER
REITOR

Publicada na SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS CENTRAIS da
Universidade de Taubaté, aos 23 de agosto de 2005.

Rosana Maria de Moura Pereira
SECRETARIA
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