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DELIBERAGCAO CONSEP N° 241/2004

Dispoe sobre a verificacao do rendimento
escolar nos cursos de graduacao para o
ano letivo de 2005.

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA, na conformidade do Processo n©

PRG-2944/04, aprovou e eu promulgo a seguinte Deliberacao:

Art. 1° A verificagdo do rendimento escolar devera ser feita por disciplina e na
perspectiva de todo curso, abrangendo sempre os aspectos de assiduidade e aproveitamento,
exigindo-se a freqliéncia minima obrigatoria de 75% (setenta e cinco por cento), sendo

vedado o abono de falta.

Art. 20 O aproveitamento escolar do aluno de graduagao, na forma do
Regimento Geral, sera aferido pela realizacdo de 02 (duas) provas oficiais, individuais,
obrigatorias, em cada semestre letivo, marcadas pela Chefia do Departamento, associadas a
outros instrumentos ou tarefas exigidos ao longo do periodo letivo, e de 01 (um) exame final,
excetuando-se:

I - O internato do curso de Medicina (52 e 62 séries, Deliberacdo CONSEP NO
271/2003), que tera avaliacdo técnico-cientifica para cada um dos oito estagios e um estagio
opcional curricular, dentro dos prazos previstos em Portaria especifica da Pré-reitoria de
Graduacdo, se necessario;

II - a 52 série do curso de Fisioterapia (Deliberacao CONSEP N° 619/2002), que
terd, no desenvolvimento das Praticas Fisioterapéuticas Supervisionadas pelas disciplinas que
as compOdem, uma metodologia de avaliacdo formativa, conforme projeto pedagdgico
aprovado pela Pro-reitoria de Graduacdo que, se necessario, ouvira o Conselho de Ensino e
Pesquisa;

III - as disciplinas: Trabalho de Graduacgao Interdisciplinar (TGI) dos cursos de
Bacharelado em Computacdo (Tecnologia da Informagdao e Organizacdo Empresarial),
Computagao Cientifica e Computagao Aplicada (Automacdo de Sistemas); Trabalho Final de
Graduagao (TFG) dos cursos de Arquitetura e Urbanismo, Engenharia Civil e Engenharia
Ambiental e Sanitaria; Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) dos cursos de Agronomia,
Direito, Engenharia Mecanica, Engenharia de Producao Mecanica, Formagao de Psicélogo,
Geografia, Histdria, Letras, Filosofia, Servico Social, Ciéncias Bioldgicas (Bacharelado),

Fisioterapia e Odontologia; Monografia do curso de Ciéncias Econdmicas; Métodos e Técnicas
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de Pesquisa/Trabalho de Conclusao de Curso do curso de Psicologia (Bacharelado); Projetos
Experimentais e Atividades Complementares I, II, III, IV dos cursos de Publicidade e
Propaganda, Jornalismo e Relagdes Publicas; Metodologia Cientifica e Trabalho de Conclusao
de Curso dos cursos de Engenharia Elétrica e Eletronica e Engenharia de Telecomunicagoes;
bem como as disciplinas: Laboratério Juridico (Estagio), Servico de Assisténcia Juridica
(Estagio); Atividades Complementares I, II, III, IV e V do curso de Direito; Atividades
Académico-cientifico-culturais I, II e III do curso de Pedagogia/Habilitacdes e dos cursos de
Pedagogia: Magistério para a Educacao Infantil e Magistério para os anos iniciais do Ensino
Fundamental — Licenciaturas; Atividades Académico-cientifico-culturais I, II, III e IV dos
cursos de Licenciaturas: Letras, Historia, Geografia, Matematica e Fisica, Educacao Fisica,
Biologia e Psicologia; Estagio Profissional Supervisionado, Atividade de Pratica Integrada I e
II, do curso de Psicologia; Pratica de Ensino sob a forma de Aprendizagem de NogOes
Tedricas, Estagio Supervisionado e Regéncia de Classe dos cursos de Licenciatura e Estagio
Supervisionado dos cursos de Engenharia, Administracdao, Administracdo (énfase em
Gerenciamento Empresarial), Administracdo (énfase em Comércio Exterior), Administracdo:
habilitacdo em Hotelaria e Turismo, Ciéncias Contabeis, Arquitetura e Urbanismo e Servico
Social, que apresentam normas e critérios especificos de avaliacao estabelecidos pelos
Departamentos e aprovados pela Pro-reitoria de Graduagdo;

IV - a parte pratica das disciplinas profissionalizantes do curso de Enfermagem
(Deliberagbes CONSEP n* 260/97 e 341/2003) sera avaliada conforme critérios estabelecidos
no boletim de acompanhamento e avaliacdo, cujo resultado sera expresso de 0,0 (zero) a
10,0 (dez), sendo considerado aprovado o aluno que obtiver média igual ou superior a 6,0
(seis) e frequéncia igual ou superior a 75%, ndo existindo o exame final, e sendo
considerado reprovado na disciplina em questdao o aluno que ndo atingir média, tanto na

parte tedrica, quanto na pratica.

§ 192 Os critérios de avaliagao, nos cursos em que a verificagdo do rendimento
escolar for realizada por instrumentos ou tarefas exigidos ao longo do periodo letivo,
associados as provas bimestrais oficiais, deverdo ser obrigatoriamente submetidos no final de
cada ano letivo a Pré-reitoria de Graduagao que, se necessario, ouvira o Conselho de Ensino

e Pesquisa para aprovagao e vigéncia no ano letivo subseqiente.

§ 20 - Caberad exclusivamente a Chefia do Departamento, de acordo com os
professores das disciplinas, a marcacao de provas e exames de maneira a propiciar o integral

cumprimento dos planos de ensino.
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§ 392 A sistematica das provas devera ser divulgada aos alunos, no inicio do

periodo letivo.

§ 4° As Secretarias dos Departamentos divulgardo os horarios das provas e

exames com antecedéncia minima de 08 (oito) dias.

§ 52 O exame final somente podera ser marcado apds o vencimento do periodo
letivo ou do ano letivo, conforme o caso, e apds o cumprimento da carga horaria das
disciplinas e da execucao integral do programa, conforme constar do respectivo Plano de
Ensino aprovado pelo Departamento.

§ 6° As datas e prazos relativos as provas e aos exames somente poderao ser
alterados com autorizacdo expressa do Chefe do Departamento, apds apreciacao de

solicitacdo fundamentada do professor responsavel pela disciplina.

Art. 32 As provas e exames, documentados, poderdao ser tedricos, tedrico-

praticos ou praticos, na dependéncia da caracteristica de cada disciplina.

Art. 4° O Calendario Escolar consignara os periodos para a realizagdo das provas

bimestrais e dos exames.

Art. 5° Durante o periodo de realizagdo das provas, as atividades escolares

deverao transcorrer normalmente, sem interrupgoes.

Art. 6° As notas de provas e exames serao graduadas de 0,0 (zero)a 10,0 (dez),

considerando-se a primeira casa decimal, sem arredondamento.

8§ 1° O professor deve entregar na Secretaria do Departamento as provas e
exames, juntamente com a relacdao de notas, devidamente preenchida em impresso proprio,
e a respectiva ata, no prazo de 08 (oito) dias Uteis da sua realizagdo, sem emendas ou

rasuras, a nao ser quando anotadas e rubricadas.

§ 2° O professor que faltar ao cumprimento do disposto no paragrafo anterior,
sem motivo plenamente justificado, cometera infracdo disciplinar, ficando sujeito as penas

disciplinares de adverténcia e repreensao, previstas no Regimento Geral.

§ 32 As notas deverdo ser publicadas pela Secretaria do Departamento até 48
(quarenta e oito) horas apds a entrega pelo professor, excluindo-se desse prazo domingos e
feriados.
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Art. 7° O aluno que deixar de realizar provas oficiais podera, em carater
alternativo, requerer a Chefia do Departamento a realizacdao de uma prova alternativa por

disciplina e por semestre.

§ 1° O pedido a que se refere o “caput” do artigo devera ser protocolado até 05
(cinco) dias Uteis apds a realizagao da prova, acompanhado do comprovante de recolhimento
da taxa correspondente.

§ 2° Nao serdo considerados os pedidos que nao atendam as prescricdes do

paragrafo anterior.

§ 32 Nas provas alternativas, sera considerada toda a matéria acumulativamente
ministrada até a data de sua realizacao, podendo ser realizadas mais de uma por dia, em
horario ndo coincidente, e serao levadas em conta as mesmas normas que regulam as provas

oficiais realizadas bimestralmente.

§ 4° Os hordrios das provas alternativas deverao ser divulgados com
antecedéncia minima de 08 (oito) dias, e qualquer adiamento, com antecedéncia de 72

(setenta e duas) horas.

Art. 8° Incumbe ao professor zelar pela ordem na sala de provas, mesmo que

esteja substituindo colega por solicitacao da Chefia do Departamento.

§ 1° O professor deve impedir a utilizagdo de recursos ilicitos, anulando por
escrito, na respectiva folha, a prova do aluno comprovadamente implicado, atribuindo-lhe
obrigatoriamente nota zero e comunicando o fato a Chefia do Departamento.

§ 2° Ficara a critério o Chefe do Departamento decidir quanto a abertura de
processo, encaminhando-o a Prd-reitoria de Graduacdo para que sejam tomadas as devidas

providéncias, conforme Regimento Geral.

§ 39 As Secretarias dos Departamentos nao poderao aceitar prova anulada por
fraude que ndo obedeca ao disposto nos paragrafos anteriores, responsabilizando-se o

Secretario do Departamento quando tal ocorrer.

§ 4° Iniciada a distribuicao das provas impressas ou notificacdo das questoes,
nenhum aluno podera se retirar da sala de provas sem a ordem do professor e sem assinar a

lista de presenca.
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§ 59 Se, apesar das providéncias, ocorrer o fato descrito no paragrafo anterior, o
professor devera fazer a competente observacdao na Ata da Prova, atribuir presenca ao aluno

e nota zero, por abandono da prova, sem direito a prova alternativa.

§ 6° Nao sera permitida a aplicacdo de provas por pessoal estranho ao corpo
docente da Universidade de Taubaté.

Art. 9° O aluno tera direito a vista de provas oficiais e de exames finais.

§ 1° Cabera ao proprio professor, antes da entrega da nota na Secretaria, dar
vista de provas oficiais e de exames finais ao aluno, em sala de aula ou no recinto da

Secretaria, em dia e horario previamente determinados.

§ 2° Em se tratando de erro de transcricdo de nota, a propria Secretaria do
Departamento devera providenciar a imediata retificacdo, apds a constatacdo do erro, sem

onus para o aluno.

§ 3° Em se tratando de erro na soma das notas parceladas atribuidas as
questdes ou na falta de correcdo de alguma questdo da prova escrita, a propria Secretaria do
Departamento notificara o professor para a retificacdo, ou o proprio professor fara
imediatamente a correcao e comunicara o fato a Secretaria, anotando e rubricando a prépria

prova, sem Onus para o aluno.

Art. 10. O aluno que desejar revisdo de provas e de exames finais, devera seguir
as seguintes normas:

I - requerer no prazo de trés dias Uteis apds a publicacao da nota;

II - justificar o pedido para que o professor possa fundamentar seu parecer;

III - recolher a taxa correspondente, juntando ao requerimento o respectivo

recibo.

§ 1° Agenciada a revisao e autuado o processo, o professor devera manifestar-
se por escrito, independentemente da presenca do aluno, justificando a sua decisao no prazo
de 02 (dois) dias uteis apds o recebimento da notificagdo protocolada, responsabilizando-se o
professor e o Secretario do Departamento, quando assim ndo ocorrer.

§ 2° Da decisao do professor cabera recurso pelo aluno ao Chefe do
Departamento, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas a partir da ciéncia do interessado.
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§ 32 O reexame em grau de recurso sera realizado por banca de 03 (trés)
membros, especialmente designada pela Chefia do Departamento, da qual fara parte o
professor da disciplina, com previsao de data e hora, sendo permitida a presenca do aluno,

se ele assim o desejar.

8§ 4° Os demais professores da banca deverdao possuir, reconhecidamente,
conhecimento especifico da disciplina em questao.

Art. 11. Entende-se por aproveitamento anual a média aritmética das 04
(quatro) notas do ano letivo, tratando-se de disciplina anual, devendo ser calculada e langada
em relacao prépria, sendo dada a divulgacao imediatamente apds as providéncias citadas.

Paragrafo unico. O aluno que obtiver aproveitamento anual inferior a 6,0 (seis)
e igual ou superior a 4,0 (quatro) tera direito ao exame final.

Art. 12. Nos termos das disposicdes regimentais, considera-se aprovado, o aluno
que, em cada disciplina, obtiver:

I - freqliéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas ministradas e
“aproveitamento anual” minimo de 6,0 (seis), ficando dispensado de exame final;

II - freqUiéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas ministradas,

devendo fazer exame final, para obter a “média final” minima de 5,0 (cinco).

§ 1° Entende-se por “média final” a média aritmética obtida entre o

“aproveitamento anual” e a nota do exame final.

§ 2° O aproveitamento do aluno do Internato (52 e 62 séries, Deliberacao
CONSEP n° 271/2003) do curso de Medicina sera obtido pelo somatdrio dos pontos atribuidos
aos itens a serem avaliados, cujo total sera expresso em nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez):

I - Conhecimentos/Habilidades/Atitudes: desempenho profissional, iniciativa,
habilidade técnica, responsabilidade, conhecimento tedrico demonstrado, ética e
relacionamento, valendo até 4,0 (quatro) pontos;

II - Monografia: facultativa a cada estagio e, desde que realizada, valera até 1,0
(um) ponto, passando a integrar o inciso I (Conhecimentos/Habilidades/Atitudes), o qual,
nesse caso, passara a valer até 3,0 (trés) pontos;

III — Prova: poderdo ser aplicadas uma ou mais provas a critério de cada estagio,
devendo o aluno ser informado no inicio das atividades, valendo até 4,0 (quatro) pontos. Se
a prova for somente escrita, valera até 4,0 (quatro) pontos; se escrita e oral/tedrico-pratica,

valera até 3,0 (trés) pontos a prova escrita e até 1,0 (um) ponto a prova oral/tedrico-pratica;
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IV - Freqliéncia: valor até 2,0 (dois) pontos, sendo até 1,0 (um) ponto, tanto para
a freqliéncia assinada pelo aluno na lista de presenca, quanto para a freqliéncia observada

pelos professores durante as atividades de estagio.

§ 3° Sera considerado aprovado o aluno do Internato do curso de Medicina que
obtiver freqtiéncia igual ou superior a 85% (oitenta e cinco por cento) e que:

I - obtiver média final igual ou superior a 6,0 (seis), ficando dispensado de exame
final;

II - obtiver média final igual ou superior a 5,0 (cinco), apos exame final.

§ 4° Entende-se por média final do aluno das 52 e 62 séries do curso de
Medicina a média aritmética obtida entre o aproveitamento anual, nos termos do paragrafo

29, e a nota do exame final.

§ 5° O aproveitamento do aluno nas disciplinas da 52 série (Deliberagdo CONSEP
n® 619/2002) do curso de Fisioterapia, organizadas em grupos e cursadas por 11,33
semanas, sera obtido pelo somatdrio dos pontos atribuidos aos itens a serem avaliados, cujo
total sera expresso em nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez):

I - apresentacdo e relacionamento ético com pacientes e demais participantes do
contexto escolar, clinico e hospitalar, valendo até 7,0 (um) ponto;

II - técnicas e manuseio de equipamentos, valendo até 2,0 (dois) pontos;

III - seminarios, relatdrios e avaliagdes clinicas, valendo até 2,0 (dois) pontos;

IV - provas praticas, orais ou escritas, valendo até 5,0 (cinco) pontos.

§ 6° Sera considerado aprovado o aluno da 52 série do curso de Fisioterapia
que obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete) e freqliéncia igual ou superior a 85 % (oitenta
€ cinco por cento).

§ 7° Apds o encerramento das aulas, as Secretarias dos Departamentos
divulgardo o nimero de aulas ministradas em cada disciplina e a lista dos alunos reprovados

por faltas.

Art. 13. Em se tratando de disciplina semestral, segue-se na integra o disposto
nesta Deliberacdo, ressalvando-se o prescrito neste artigo, com relacdo a afericdao do
aproveitamento, que sera feito:

I - pela realizacdo de 2 (duas) provas oficiais, individuais, obrigatdrias, marcadas
pelo Departamento, associadas a outros instrumentos ou tarefas exigidos ao longo do
periodo letivo;

CONSEP-241/2004 — (7)



i i 2 Reitoria
Umve.rSId.a.de de T.anate. Rua 4 de Margo, 432 Centro Taubaté-SP 12020-270
Autarquia Municipal de Regime Especial

Reconhecida pelo Dec. Fed. N° 78.924/76 tel.: (12)225.4100 fax: (12)232.7660 www.unitau.br reitoria@unitau.br

Recredenciada pelo CEE/SP . P . .
CNPJ 45.176.153/0001-22 Secretaria dos Orgaos Colegiados Centrais

UNITAU

II - pela realizacao de 1 (um) exame final.

§ 1° O aproveitamento da disciplina semestral serd representado pela média
aritmética das duas notas do periodo e o resultado sera expresso de 0,0 (zero) a 10,0 (dez),
considerando-se aprovados os alunos que obtiverem aproveitamento semestral minimo de

6,0 (seis) e freqliéncia igual a 75%, ficando dispensados de exame final.

§ 2° A média final da disciplina semestral sera a média aritmética obtida entre o
aproveitamento semestral (média aritmética das duas notas do periodo) e a nota do exame

final.

Art. 14. Os casos omissos serdo resolvidos, ou pela Pré-reitoria de Graduacao,

ou pelo Conselho de Ensino e Pesquisa, conforme o caso.

Art. 15. Revogam-se as disposigdes em contrario.

Art. 16. A presente Deliberacdo entra em vigor na data de sua publicagao.

SALA DOS CONSELHOS CENTRAIS da Universidade de Taubaté, em
sessao plenaria ordinaria de 07 de outubro de 2004.

NIVALDO ZOLLNER
REITOR
Publicada na SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS CENTRAIS da

Universidade de Taubaté, aos 14 de outubro de 2004.

Rosana Maria de Moura Pereira
SECRETARIA
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