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Edital n2 009/2022 — PRPPG/UNITAU

Chamada e Sele¢ao de propostas de criagdo e oferta de
cursos de Pos-graduacdo Lato Sensu,nas modalidades
Presencial e EaD, pela PRPPG.

Para atender a Resolugdo CNE/CES 001/2018, e, considerando-se a necessidade de atualizar,
ampliar e diversificar a pds-graduacdo da UNITAU; de incentivar e incrementar a participacdo de
docentes e discentes nas atividades institucionais da pds-graduacao; e de aprimorar o processo
de criacdo e oferta de cursos lato sensu nas modalidades Presencial e EaD, a Pro-reitoria de
Pesquisa e Pds-graduacao (PRPPG) abre inscricdo para propostas de novos cursos e novas turmas

na UNITAU, com inicio previsto para o segundo semestre de 2022.

Da finalidade das propostas objeto de sele¢ao
Para novos cursos ou turmas serdo aceitas propostas de especializacdo lato sensu ou MBA
(Master of Business Administration) nas modalidades presencial e EaD, destinados ao publico

geral, segmentado ou in-company.

Podem apresentar propostas pessoas fisica, juridica, Unidades de Ensino e a Prd-reitoria de
Pesquisa e Pds-graduacao, desde que haja subordinagdao as normativas vigentes, auséncia de
conflito com cursos existentes e turmas em andamento (respeitando as modalidades) e

cumprimento dos critérios para ministrar aulas em curso de especializagao.

Serdo abertas apenas turmas com numero de alunos que garanta a autossustentabilidade do
curso, isto &, integralmente financiados pela receita gerada com o pagamento de mensalidades

pelos alunos. Também poderdo ser abertos cursos ou turmas patrocinadas, isto é, financiados

por parcerias com instituicdes publicas ou privadas.

Das inscri¢gOes e analise das propostas

Somente serdo aceitas propostas que estejam de acordo com o roteiro (ANEXO 1) para

elaboracdo e tramitacdo de processos de curso de especializacdo e com a documentacdo

completa, entregues eletronicamente pelo e-mail: secpos@unitau.br.

As inscricdes estardo abertas no periodo de 01/06 a 30/06 de 2022.
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A Comissdao Geral de Pesquisa e Pds-graduagdao (CGPPG), em reunido, emitira um parecer

consubstanciado em relacdo as propostas segundo os critérios estabelecidos abaixo:

a) Aderéncia ao edital;

b) Aderéncia as normativas vigentes e ao plano de desenvolvimento institucional (PDI);
¢) Qualificagdo pedagdgica do curso;

d) Pertinéncia e abrangéncia de recursos didaticos e estratégias metodoldgicas;

e) Adequacdo da proposta aos objetivos do curso e publico alvo pretendido;

f) Experiéncia e capacitagdo profissional comprovada do corpo docente;

g) Atendimento as necessidades do mercado de trabalho.

3. Do cronograma do processo seletivo

(Para cursos novos ou cursos que apresentem alteracdo no Projeto Pedagdgico)

Publicacdo do edital 31/05/2022
Inscricdo das propostas 01/06/2022 a 30/06/2022
Reunido da CGPPG 29/07/2022

Divulgacdo das propostas selecionadas 29/07/2022

Submissdo aos Orgdos Colegiados Centrais, para apreciacdo dos Egrégios Conselhos, Consep e

Consuni, quando necessario, em agosto de 2022.

4. Dos documentos hecessarios

Para submissdo dos cursos, sera necessario apresentar, no ato da inscri¢ao, os seguintes documentos:

e Requerimento de inscricdo (ANEXO 1l), devidamente preenchido e assinado, junto com o
Projeto Pedagdgico do Curso (PPC);

e Curriculo lattes atualizado (no prazo maximo de 6 meses) dos professores e coordenadores do
curso (apenas a primiera pagina, com link);

e Termo de compromisso do proponente responsavel (ANEXO Ill), ou seja, coordenador,
representante de empresa, diretor de Unidade de Ensino ou Prdé-reitor de Pesquisa e Pds-
graduacado, devidamente assinado — copia digitalizada;

e Termo de conferéncia do curriculo lattes (ANEXO IV) dos docentes e coordenadores do curso,
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confirmando a veracidade das informacgdes apresentadas, assinado pelo coordenador do curso;

com CPF.
e Codpia do comprovante de titulagdo maxima dos docentes e coordenadores (diploma,

frente e verso) que poderd ser substituido temporariamente pela declaragdo de defesa de
dissertacdo ou tese. Diplomas obtidos no exterior deverao estar convalidados, com apresentagao
da documentacdo comprobatéria. No caso de profissinais de mercado, serd necessaria a
apresentagdo de comprovagao de experiéncia na area, devidamente documentada.

e (opia da primeira pagina da Deliberagcdo CONSEP vigente que dispGe sobre os Cursos de Pds-
graduacdo lato sensu e seu regulamento, nas modalidades presencial e a distancia (atualmente é
a 206/2020), obtida no site da Unitau, na pagina do Consep, com o link. O coordenador deve ter
ciéncia de que o curso apresentado estd de acordo com as normas da deliberacdo em questao.

e (Copias eletronicas dos anteprojetos de deliberacdo (Consuni e Consep, para cursos novos), em
formato WORD, devidamente preenchidas. Aten¢ao, ha modelos de deliberacdes especificas
para Consuni (ANEXO V) e Consep (ANEXO VI), apenas os dados especificos dos cursos devem
ser preenchidos. Para oferecimento de novas turmas que precisarem se readequar a deliberacdo
Consep 206/2020, ha modelo especifico de deliberagdo, que deve ser preenchida junto a

secretaria da Pés-graduacgao, pois ela dependerd do tipo de modificacdo proposta ao PPC.

5. Disposigoes finais

A divulgacdo e oferta de vagas para os cursos aprovados deverdo ser realizadas por editais
publicos, em formato e calendario que serdo propostos pela Coordenac¢do do curso dentro dos

prazos pré-definidos pela PRPPG.

As aulas terdo inicio preferencialmente em setembro de 2022.

Os cursos devem ser oferecidos em maddulos, obedecendo sempre os periodos de recesso e

férias docentes.
Para turmas novas:

Os coordenadores dos cursos que estiverem devidamente adequados a deliberacdo vigente
(CONSEP 206/2020), deverdo apenas solicitar a Pré-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacdo a
portaria de oferecimento de nova turma, pelo e-mail secpos@unitau.br (ANEXO VII),

respeitando os prazos estabelecidos por este edital.
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Os coordenadores dos cursos ja existentes que ndo atenderem a Deliberagdo 206/2020, deverdo
apresentar PPC readequado a referida Deliberacdo, os termos solicitados e os documentos dos
docentes. Essa documentagdo devera ser enviada a PRPPG, pelo e-mail secpos@unitau.br no

prazo indicado neste edital, para analise e submissdo. O anteprojeto de deliberacdo Consep serd

feito pela secretaria da PRPPG.

Para cursos novos:

Os cursos presenciais devem durar, preferencialmente, de 9 a 12 meses, salvo casos
excepcionais, que precisam ser justificados no Projeto Pedagdgico do Curso. Aqueles que forem a

distancia devem se ater apenas ao prazo maximo de duracdo de 12 meses, preferencialmente.

E indicado mesclar nos cursos professores da Unitau com professores externos e/ou profissionais

da drea do curso, com comprovada capacidade profissional.

Os cursos devem ter cargas hordrias definidas para aulas presenciais e, quando houver, remotas,
com atividades sincronas e assincronas descritas no projeto pedagdgico, quando necessario.
Cursos EaD apresentardo as cargas para aulas na modalidade a distancia e para os encontros

presenciais.

O sistema de avaliagdo deve ser compativel com o curso, excluindo-se a obrigatoriedade de

producdo de monografia, direcionando esse tipo de avaliacdo para estudo de casos, projetos e

trabalhos de aplicabilidade.

Quanto a questdao financeira, a precificacdo dos cursos novos sera responsabilidade da
Unitau/Fapeti. Para isso, devem constar no projeto pedagdgico as horas de trabalho de docentes
(aula, orientacdo de estagio ou de atividade pratica), levando-se em conta a carga horaria do
curso, e demais despesas, divididas nas seguintes familias: transporte, hospedagem,

alimentacao, papelaria, tecnologia, assessoria técnica e producao de material didatico.

A planilha financeira estimativa do curso sera responsabilidade da Unitau/Fapeti, que fard a
precificacdo com base nos dados de mercado, apresentados pelo Marketing da Instituicdo e no
equilibrio financeiro do curso. A planilha serd compartilhada com o coordenador do curso em
momento oportuno, para ajustes que se facam necessarios. Antes do curso comecar serd
definida a planilha operacional, com os dados financeiros aprovados pela Unitau/Fapeti e

coordenacao do curso.
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Os cursos serao oferecidos somente apds aprovagao dos 6rgaos colegiados da Unitau.

Na data de publicacdo deste edital a Deliberagao Consep que regulamenta os cursos de pds-

graduacdo Lato sensu da Unitau é a n2 206/2020.
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(ANEXO 1)
ROTEIRO PARA ELABORACAO E TRAMITACAO DE PROCESSOS DE CURSO LATO SENSU

(NAO INCLUIR ESSAS PAGINAS QUE DESCREVEM O ROTEIRO NO PROCESSO, BEM COMO OS TERMOS ANEXOS DE | A VII)

1 - Requerimento de inscricdo, devidamente preenchido e assinado;

2 - Projeto Pedagdgico do Curso com os itens abaixo descritos:
(em Word, Fonte Arial 12, espacamento entrelinhas 1,5, folha A4, margem esquerda 2,5 cm

e as demais 2,0cm)

v Titulo do curso;
v Modalidade do curso (presencial ou EaD);
v Duragao do curso, obecendo o maximo de 12 meses preferencialmente, salvo casos

especiais, com justificativaque comprove a necessidade;

v Carga hordria Total. Cursos presenciais ou hibridos devem apresentar as cargas divididas em
parte presencial e parte remota - quando houver. Cursos EaD devem conter no maximo 20% de
carga presencial;

v Nome, endereco, telefone, CPF e titulacgido do coordenador (obrigatoriamente) e do
coordenador Adjunto (se houver);

v Nome, endereco, telefone, CPF e titulacdo dos docentes do curso;

v Objetivos do curso: geral e especificos, descritos em separado, com geral redigido em
forma de texto corrido e especificos em forma de itens;

v Justificativa, contemplando minimamente quatro tépicos: atualidade, mercado,
diferenciais do curso, e relagdao com o plano de desenvolvimento institucional da Unitau;

v Clientela, com numero minimo e maximo de vagas (atencdo as questdes de
sustentabilidade financeira do curso e da necessidade de pré-requisitos exigidos para o
publico alvo);

v Forma e requisitos do processo seletivo (é obrigatério no minimo a analise de curriculo);
v Metodologia, incluindo pertinéncia, abrangéncia, diversidade de recursos didaticos e
estratégias metodoldgicas, com destaque para atividades remotas sincronas e assincronas -
guando houver;

v Quadro das disciplinas, contendo, obrigatoriamente para cada uma, nome, carga horaria,
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ementa, conteldo programatico, referéncias bibliograficas e professor responsavel. Esse quadro
deve estar organizado obrigatoriamente em maodulos. As disciplinas que possuirem carga horaria
superior ao moédulo deverao ser dividida em |, 11, etc.

v Formas de Avaliacdo (atencdo a Deliberagdo Consep vigente);

v Informacdo do Corpo Docente, contendo nome, maior titulagdo e, quando necessario,
experiéncia na area;

v Cronograma, apresentado por médulos, com previsdo para as aulas. Antes de iniciar as aulas
deverd ser apresentado um cronograma real, dentro do calendario letivo da Unitau;

v Horario das aulas, com descricdo de horas e dias que deverdo ser dedicados as atividades
presenciais ou remotas sincronas;

v Ferramenta(s) utilizada(s) para as atividades on-line sincronas, com descricao das
estratégias para o uso das mesmas;

v NUmero de horas destinadas a docéncia;

v Descricdo das despesas gerais e previsdo de gastos com as mesmas,separados em

familias destacadas no corpo deste edital;

3 - Termo de compromisso, assinado pelo proponente do curso; com CPF.
4 - Termo de conferéncia do curriculo lattes, assinado pelo coordenador do curso; com CPF.

5 - Documentacdo do corpo docente, incluindo curriculo lattes atualizado (6 meses, devera
imprimir a primeira pagina da plataforma CNPq.); e cépia digitalizada - legivel - de
comprovante de titulacdo, diploma - frente e verso - de cada docente (o diploma podera ser

substituido temporariamente pela declaracdo de defesa de dissertagdo ou tese);

6 - Cépia da primeira pagina da Deliberacdo Consep vigente (deliberacdo que regulamenta o

funcionamento dos cursos lato sensu);
7 - Antrepojeto de Deliberagdao Consuni ( sé para cursos novos, que precisam ser criados );

8 - Anteprojeto de Deliberacdo Consep (para cursos novos que precisam ter sua matriz curricular

autorizada);

Observacoes:
1 - Esse roteiro deve ser seguido apenas para apresentacdao de CURSOS NOVOS, que precisam

ser criados e ter suas matrizes curriculares autorizadas pelos Conselhos.
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2 - Para oferecimento de turmas novas, apenas a Solicitagdo de Portaria de Oferecimento
(anexo VII) deve ser enviado, devidamente preenchido, a PRPPG;

3 - Tudo deve ser entregue em arquivo Unico, como copia eletronica para secpos@unitau.br, no
ato da inscricdo, observados os prazos do presente edital.

4 - O processo contendo toda essa documentacdo serd avaliado pela CGPPG (Comissdo Geral de
Pesquisa e Pds- graduacdo) e, posteriormente, com anuéncia da PRPPG, serd apreciado pelo
Consuni para autorizagao de criagdo de novo curso, e pelo Consep para autorizagdo de
oferecimento do curriculo proposto. No caso de readequacdo de PPC, o processo serd avaliadao
pela CGPPG e apreciado apenas pelo Consep. Para abertura de nova turma, sem necessidade de
readequacdo de PPC, o curso deverd ter apenas autorizacdo da PRPPG (Pré-reitor/a) para
oferecimento.

5 - Para cada novo curso oferecido devera ser autuado um novo processo, com todas as
informacdes acima citada. Para novas turmas o processo ja existente deverd ser

corretamente atualizado.

Secretaria dos Cursos de Pds-graduacdo, 30 de maio de 2022.

PROFA. DRA. SHEILA CAVALCA CORTELLI
PRO-REITORA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO


mailto:secpos@unitau.br

Universidade de TaubatéAutarquia
Municipal de Regime Especial
Reconhecida pelo Dec. Fed. n°® 78.924/76
Recredenciada pelo CEE/SP CNPJ
45.176.153/0001-22

Pré-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacéo — PRPPG Rua Visconde do Rio

U N ITAU Branco, 210 | Centro | Taubaté-SP
(12) 3625-4217 |prppg@unitau.br
Universidade de Taubaté

(ANEXO 1)
REQUERIMENTO DE INSCRICZ\O

( )SIM

() Presencial ( )EaD
( com no maximo 20% da carga presencial)

( ) Novo curso () Novaturma

( ) Autossustentado () Patrocinado

() Pessoa Fisica () PessoaJuridica () Unidade de Ensino ( )PRPPG

Declaro, para os devidos fins, aderir a Resolugdo CNE/CES 001/2018, a Deliberagio CONSEP vigente e estar

ciente das normas do presente Edital n2 XX/2022 — PRPPG/UNITAU, para criacdo de novo curso ou alteragdo de PPC j&

existente.
Taubaté, de de 2022.
Proponente:
Assinatura
Endereco:
E-mail:

Celular:
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(ANEXO I11)

TERMO DE COMPROMISSO

Eu, , proponente

e responsavel pelo curso de Pés-graduacdo Lato sensu

)

nostermos da Deliberagao CONSEP vigente, assumo o compromisso de cumprir as atividades
previstas no cronograma do curso, respeitando o0s prazos nele
estabelecidos. Comprometo-me ainda a informar imediatamente a PRPPG, caso, por qualquer

motivo, venha a modificar atividades assumidas no presente Termo.

Taubaté. de de 2022

Assinatura

CPF

10
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(ANEXO IV)
TERMO DE CONFERENCIA DO CURRICULO LATTES
Eu, )
coordenador do curso de especializagao Lato sensu

, informo, para os devidos

fins, que os curriculos lattes dos professores do quadro de docentes deste curso, bem como as
informacdes contidas neles, sdo veridicos e encontram-se atualizados na plataforma,

conforme normas da Pré-reitoria de Pesquisa e Pés-graduacao.

Taubaté, de de 2022

Assinatura

CPF
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(ANEXO V)

(MODELO DE ANTEPROJETO PARA CRIAGAO DE CURSO NOVO)

ANTEPROJETO DE DELIBERAGAO CONSUNI N2 XXX/2022

Dispde sobre a Criagdo do Curso de
Especializacdo em  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

(se for EaD, destacar: na modalidade EaD)

O CONSELHO UNIVERSITARIO, na conformidade do Processo n2 SPG XXXX/2022,

aprovou e eu promulgo a seguinte Deliberacdo:

Art. 12 Fica autorizada a criacio do Curso de Especializacio em

, proposta pela Pro-reitoria de Pesquisa e Pés-graduacdo da

Universidade de Taubaté.

Art. 22 A estrutura curricular do Curso de Especializagao em , com

a especificacdo das disciplinas e as cargas hordrias deverd ser submetida ao Conselho de Ensino e

Pesquisa.

Art. 32 As despesas decorrentes da presente Deliberacdo deverdo onerar verbas

préprias do orgamento e suplementadas, se necessario.

Art. 42 A presente Deliberacdo entra em vigor na data de sua publicacao.

SALA DOS CONSELHOS CENTRAIS da Universidade de Taubaté, em sessdo plenaria
ordinaria de .... /.../2022.

Profa. Dra. NARA LUCIA PERONDI FORTES

Presidente

Publicada pela SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS CENTRAIS da Universidade de
Taubaté, aos..../ /2022.

Alexandra Aparecida Lobato
Secretaria dos Orgdos Colegiados Centrais
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(ANEXO VI)

(MODELO DE ANTEPROJETO PARA AUTORIZAGAO DE ESTRUTURA CURRICULAR DE CURSO NOVO)

ANTEPROJETO DE DELIBERAGAO CONSEP N2XXX/2022

Dispde sobre o Curriculo do Curso de
Especializagdo em XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
(se for EaD, destacar: na modalidade

EaD).

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA, na conformidade do Processo n° SPG

XXXX/2022, aprovou e eu promulgo a seguinte Deliberag3do:

Art. 1¢° Fica aprovado o currriculo do Curso de Especializacdo em

, proposto pelo Pré-reitoria de Pesquisa e Pds-

graduacao da Universidade de Taubaté, para os alunos ingressantes a partir do ano letivo de 2022.

Art. 22 O Curso de Especializacdo em , tera a

duracdo de XX (XXX) meses, com carga horaria de XXX (XXXXXXXXXXXXXXX) horas, conforme a

seguinte matriz curricular:

MODULO |
DISCIPLINAS C/H
Aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa 30
Bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb 30
CCCeeeeeeeeeeeeeceeecececCeCeCecCcCeCececceeeeeeee 30
Ddddddddddddddddddddddddddddddddddddddd 30
Eeeceeeeceeeeceeeececeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 30
FEFFfErr e rrrrErrrr o rrrrr e rr e rrrrrrrrrrrrerrrrerrreees 30
Carga horaria total das disciplinas do Médulo | 180h
MODULO Il
DISCIPLINAS C/H
Ggeeeeeeeseeeeseseeseseseessssssessssssssss 30
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graduacio Pré-reitoria de Pesquisa e Pos-graduagao - PRPPG Rua Visconde do Rio
UNITAU el

Hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh 30
liiiiiiiiiiiiiiiiiaaa 30
I nsassnainsinauinisuis 30
Kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk 30

LU EE TR TR TR E TR EER TR ERER TR R EREL AR 30
Carga hordria total das disciplinas do Médulo II 180h
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 360h

Art. 32 O certificado de Especializagdo em

serd expedido pela Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduagdo aos alunos aprovados em

disciplinas elencadas na matriz curricular.

Art. 4° A presente Deliberac¢do entra em vigor na data de sua publicacao.

SALA DOS CONSELHOS CENTRAIS da Universidade de Taubaté, em sessdo plendria

ordinaria de..../.../2022.

Profa. Dra. NARA LUCIA PERONDI FORTES

Presidente

Publicada pela SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS CENTRAIS da Universidade

de Taubaté, aos..../ /2022.

Alexandra Aparecida Lobato

Secretaria dos Orgdos Colegiados Centrais

todas as
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Universidade de Taubaté

(ANEXO VII)

(MODELO DE SOLICITAGAO DE PORTARIA DE OFERECIMENTO - TURMAS NOVAS, SEM NECESSIDADE DE ADEQUAGAO A
DELIBERAGAO CONSEP 206/2020)

SOLICITAGAO DE PORTARIA DE OFERECIMENTO

Eu, , coordenador do curso

de Especializagdo em , atendendo ao

Edital N2 /2022 - PRPPG - Unitau, solicito portaria de oferecimento do curso para o
semestre 2022/2. Confirmo estar ciente dos termos do referido edital e informo que o curso
em questdo estd adequado a Deliberacdo Consep vigente, ndo apresentando mudancas no

projeto pedagdgico.

Taubaté, de de 2022

Assinatura

CPF
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