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DELIBERACAO CONSEP N° 234/2011

Dispoe sobre atribuicao de aulas nos
cursos de Graduacao da Universidade de

Taubateé.

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA, na conformidade do Processo n©

PRG-057/2011, aprovou e eu promulgo a seguinte Deliberacao:

Art. 1° A atribuicdao de aulas a todos os professores dos cursos de graduacao

far-se-a, anualmente, nos termos da presente Deliberacao.

§ 1° Em se tratando de professores de carreira, devera ser observada, no ato de
atribuicao de aulas, a composicao do Regime de Trabalho Docente, disposto no Art. 163 do
Regimento Geral da Universidade de Taubaté, e garantida a Jornada em Regime de Tempo
Completo ou Regime de Tempo Integral, no triénio 2012-2014, para aqueles que tenham seu
plano de trabalho aprovado pela COPERTI — Comissao Permanente do Regime de Tempo

Integral, conforme suas atribuigOes.

§ 2° A Pro-reitoria de Graduacdo baixara normas estabelecendo prazos, datas e

procedimentos referentes ao processo de atribuicao de aulas.

Art. 2° O processo de atribuicdo de aulas, de competéncia dos Diretores das
Unidades de Ensino, sob supervisao da Pro-reitoria de Graduagao, sera realizado em trés
fases, obedecendo a classificacdo dos professores por matéria/disciplina, de acordo com o
Art. 30 desta Deliberagao:

I - Fase I - professores de carreira lotados no Departamento/Instituto Basico;

II - Fase II — professores de carreira que venham complementar ou ampliar o
numero de aulas de sua matéria/disciplina e afins em outro Departamento/Instituto Basico;

III - Fase III — professores auxiliares docentes e auxiliares de ensino.

Art. 3° A classificacao dos professores sera realizada de acordo com a classe

docente, tempo de exercicio na docéncia de ensino superior na Universidade de Taubaté,
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producao cientifica, exercicio de atividade de administracdo superior e departamental e
exercicio de atividade de coordenacdo de curso de graduacao, de pos-graduacdo e atividades

de extensdo na Universidade de Taubaté.

§ 1° As classes docentes sao: Professor Titular, Professor Adjunto, Professor

Assistente III, Assistente II e Assistente I e Professor Auxiliar I.

§ 2° Os pontos serdo atribuidos e apurados com a seguinte ponderagao:

I - docéncia no ensino superior da Universidade de Taubaté:

a) tempo de servico até 30/11 do ano letivo anterior: 0,002 ponto por dia;

b) atividades docentes em aulas tedricas e priticas e de estagios
supervisionados, nos ultimos 5 (cinco) anos com carga horaria minima de 20 (vinte) horas
semanais na graduacao: 1,0 (um) ponto por ano;

c) orientacao de Trabalho de Conclusdo de Curso e de Projetos de Iniciacdo
Cientifica (PIC, PIBIC e PICVOL): 0,20 (vinte centésimos) de ponto cada, até 5,0 (cinco)
pontos;

d) participacao em banca de Trabalho de Conclusao de Curso, a convite: 0,05
(cinco centésimos) de ponto cada, até 3,0 (trés) pontos;

e) coordenacdo de estagios, de disciplinas modulares e de laboratdrios didaticos,
até 0,20 (vinte centésimos) de ponto por ano;

f) participacao em solenidades de colagdo de grau nos cursos em que ministre
aulas: 0,20 (vinte centésimos) ponto cada, no ano letivo corrente;

g) participacdo em reunidoes pedagdgicas nos cursos em que ministre aulas: 0,20
(vinte centésimos) de ponto cada, no ano letivo corrente;

h) participacdo em atividades didatico-pedagdgicas promovidas pela Pro-reitoria
de Graduagao: 0,20 (vinte centésimos) de ponto cada, no ano letivo corrente;

II - producdo cientifica dos Ultimos 05 (cinco) anos;

a) artigo completo publicado em periddicos cientificos estrangeiros indexados em
base de dados: 1,5 (um e meio) ponto cada;

b) artigo completo publicado em periddicos cientificos nacionais indexados em
base de dados: 1,0 (um) ponto cada;

c) artigo completo publicado em periddicos cientificos ndo indexados: 0,5 (meio)
ponto cada;

d) trabalho completo publicado em anais de congressos: 0,5 (meio) ponto cada;
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e) resumo publicado em anais de congressos, simpdsios e encontros: 0,20 (vinte
centésimos) de ponto; cada, ndo excedendo 3,0 (trés) pontos;

f) publicacdo de livros na area: 2,0 (dois) pontos cada;

g) publicacdo de capitulos de livros na area: 0,5 (meio) ponto cada.

III - exercicio de atividade de administragao superior (Reitor, Vice-reitor, Pro-
reitor) e de unidades de ensino (Diretores de Institutos e Departamentos) na Universidade de
Taubaté nos ultimos 05 anos: até 1,0 (um) ponto por ano de exercicio;

IV - exercicio de atividades administrativas em cargos comissionados da Reitoria,
nas Fundacdes e EPTS nos ultimos 05 anos: até 1,0 (um) ponto por ano de exercicio;

V - exercicio de atividade de coordenacdo de curso de graduacdo e de curso de
pos-graduacdo e atividades de extensao na Universidade de Taubaté, nos Ultimos 5 anos: até
0,5 (meio) ponto por ano de exercicio;

VI - participacdo em Banca de Defesa de Mestrado e de Doutorado de programas
devidamente recomendados pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior — CAPES, a convite, nos Ultimos cinco anos: 0,10 (dez centésimos de ponto) e 0,20
(vinte centésimos de ponto), respectivamente, nao excedendo 3,0 (trés) pontos;

VII - participacao em conselhos superiores, departamentais, de institutos e de
fundacOes da Universidade de Taubaté, nos ultimos 5 anos: até 0,20 (vinte centésimos) por
ano de exercicio;

VIII - apresentacdo, a Unidade de Ensino a qual esteja vinculado, do curriculo
atualizado na Plataforma Lattes ha, no maximo, seis meses da data de atribuicao de aulas:
2,0 dois pontos;

IX — participagdo em comissdes nomeadas por Portaria da Administragdo
Superior ou da Unidade de Ensino no ano corrente: 0,20 (vinte centésimos) cada comissdo,
até no maximo 3,0 (trés) pontos, desde que o professor nao perceba remuneracao para essa

finalidade.

§ 3° Havendo empate na classificacdo, prevalecera o tempo de exercicio na

docéncia de ensino superior na Universidade de Taubaté.
Art. 4° Serdo atribuidas ao professor aulas da matéria/disciplina de sua

nomeacao e de disciplinas afins, e, ainda, até duas outras matérias/disciplinas, para atender

aos interesses do ensino, desde que o professor para elas esteja habilitado.
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§ 1° S3o consideradas disciplinas afins aquelas assim especificadas em

documento proprio dos Departamentos e Institutos, aprovado pela Pré-reitoria de Graduacdo.

§ 20 Serdo obrigatoriamente atribuidas no minimo 08 (oito) horas-aula semanais
a cada professor, e, no maximo, 40 (quarenta) horas-aula.

§ 32 Se o numero de aulas dessa matéria/disciplina for inferior a 08 (oito), sera

atribuida ao docente outra disciplina, respeitado o que dispde o Art. 4°.

§ 4° A atribuicdo de aula de outra matéria/disciplina, conforme o “caput” do Art.
49, s podera ocorrer se esgotadas as aulas da matéria/disciplina de sua nomeacao, e

respeitada a classificacdo geral.

§ 5° Nao sendo possivel completar a carga minima semanal de 08 (oito) horas-
aula, o professor devera dedicar-se a pesquisa ou a prestacdo de servicos a comunidade,
com projeto especifico aprovado pelo Diretor da Unidade de Ensino e homologado pelo
Conselho de Departamento (CONDEP) ou pelo Conselho de Instituto Basico (CONDIN) e pela
Prd-reitoria competente.

Art. 5° Esgotada a possibilidade de atribuicdao de aulas aos professores da
carreira do magistério superior (Fase I), e havendo aulas remanescentes, ocorrera a Fase II
do processo de atribuicdo de aulas, da qual participardo os professores de carreira de outros
Departamentos/Institutos Basicos que tenham necessidade de completar sua carga horaria
(minimo de oito horas/aula) ou que devam amplia-la (até o maximo de 40 horas/aula), na
disciplina/matéria de seu concurso, ou afins, desde que habilitado, conforme caput do Art.
40,

Art. 6° Cumpridas as Fases I e II, o Departamento/Instituto Basico atribuira
aulas aos auxiliares docentes, de acordo com as disposicdes previstas na legislacao

pertinente.

Paragrafo Unico. Aos auxiliares docentes poderdao, também, ser atribuidas
aulas remanescentes afins de sua matéria/disciplina, desde que sejam habilitados, conforme
caput do Art. 49°.
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Art. 79 Em caso de substituicdo temporaria de professor afastado, suas aulas
serdo oferecidas aos professores de carreira do Departamento/Instituto Basico, aos
professores de carreira de outros Departamentos/Institutos Basicos que devam ampliar sua
carga horaria e, por ultimo, aos auxiliares docentes, respeitada a classificacdo por

matéria/disciplina e a classificacao por contagem de pontos.

Art. 8° As aulas das matérias/disciplinas vinculadas a um
Departamento/Instituto Basico, quando ministradas em outro, serdo atribuidas pelo
Departamento/Instituto Basico de vinculagao, por solicitacdo dos Departamentos/Institutos

Basicos onde as aulas serdo efetivamente ministradas.

Paragrafo unico. O Diretor da Unidade de Ensino onde as aulas serdo
ministradas devera informar ao Departamento/Instituto Basico onde o professor estiver

lotado, quando seu exercicio incorrer no que dispde o Art. 99,

Art. 9° Sendo comprovada no Departamento a inadaptacdo do professor aos
objetivos e ao programa aprovado para a matéria/disciplina, a solicitacao de solucdo devera
ser encaminhada a Pro-reitoria de Graduacdo, que podera ouvir o Conselho de Departamento
(CONDEP) respectivo e também o Conselho de Instituto Basico (CONDIN).

Art. 10. O Diretor da Unidade de Ensino devera consultar os professores lotados
no Departamento/Instituto Basico, com a finalidade especifica de atribuicdo de aulas e

horarios.

Paragrafo nico. A atribuicdo de aula devera ser apreciada pelo
CONDEP/CONDIN, antes de ser encaminhada a Pré-reitoria de Graduacao.

Art. 11. Os projetos a serem desenvolvidos na atribuicdo de aula deverao ser
apreciados pelas Pro-reitoria de Graduacdo, Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacao e Pro-

reitoria de Extensao e Relacdes Comunitarias.

Art. 12. O plano de atribuicdo de aulas devera ser submetido, no prazo maximo

de 03 (trés) dias uteis, a homologacdo da Pro-reitoria de Graduacao.
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Art. 13. A frequéncia mensal dos professores devera estar em concordancia com
o resultado homologado pela Pro-reitoria de Graduagdo, Pré-reitoria de Pesquisa e Pos-

graduacao e Pro-reitoria de Extensdo e Relagdes Comunitarias.

Paragrafo anico. O acréscimo ou reducao do numero de horas-aula dos
professores deverdao ser comunicados as Pro-reitorias de Graduagao e de Administracdo no

prazo de 1 (um) dia util, para andlise e providéncias nas areas respectivas.

Art. 14. A Pro-reitoria de Graduacdo podera, se necessario, avocar a si 0

processo de atribuicdo de aulas, cabendo-lhe, ainda, resolver os casos omissos.

Art. 15. De todas as decisOes relativas ao processo de atribuicdo de aulas

cabera recurso ao Conselho de Ensino e Pesquisa (CONSEP).

Art. 16. Revogam-se as disposicoes em contrario, em especial, a Deliberacao
CONSEP N©° 203/2010, de 02 de dezembro de 2010.

Art. 17. A presente Deliberagao entra em vigor na data de sua publicagao.
SALA DOS CONSELHOS CENTRAIS da Universidade de Taubaté, em
sessao plenaria ordinaria de 1° de dezembro de 2011.
JOSE RUI CAMARGO
REITOR
Publicada na SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS CENTRAIS da

Universidade de Taubaté, aos 07 de dezembro de 2011.

Rosana Maria de Moura Pereira
SECRETARIA

CONSEP-234/2011 )



