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DELIBERACAO CONSEP N° 235/2011

Dispoe sobre a Vverificacio do
rendimento escolar nos cursos de

graduacao para o ano letivo de 2012.

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA, na conformidade do Processo n©

PRG-055/11, aprovou e eu promulgo a seguinte Deliberagao:

Art. 1° A verificacdo do rendimento escolar devera ser feita por disciplina e na
perspectiva de cada curso, abrangendo sempre os aspectos de assiduidade e
aproveitamento, exigindo-se a frequéncia minima obrigatdria de 75% (setenta e cinco por
cento), sendo vedado o abono de falta, com excecao dos casos previstos em legislacao

superior.

Art. 2° A verificacao do rendimento escolar do aluno de graduagao, na forma do
Regimento Geral, sera aferido, no minimo, por trés instrumentos, sendo um deles,
obrigatoriamente, uma prova oficial, individual, em cada semestre letivo, marcada pela
Diretoria da Unidade de Ensino, e de, no minimo, mais dois outros instrumentos
complementares de avaliacao, definidos pelo professor em conformidade com os objetivos e
conteldos da disciplina, e, para as disciplinas anuais, uma avaliacdo suplementar por
disciplina, excetuando-se:

I - o internato do curso de Medicina (52 e 62 séries), que tera avaliagao técnico-
cientifica para cada um dos estagios curriculares, dentro dos prazos previstos em Portaria
especifica da Pré-reitoria de Graduacao, se necessario;

II — a 42 e a 52 série do curso de Fisioterapia (respectivamente, DeliberagGes
CONSEP n© 147/2007 e n° 355/2003) terdao, no desenvolvimento das Praticas
Fisioterapéuticas Supervisionadas pelas disciplinas que as compdem, uma metodologia de
avaliacao formativa, conforme projeto pedagdgico aprovado pela Pré-reitoria de Graduacdo
que, se necessario, ouvira o Conselho de Ensino e Pesquisa;

III - as disciplinas: Trabalho de Graduacao Interdisciplinar (TGI) dos
cursos de Bacharelado em Sistemas de Informagdao, Computacdo Cientifica e Computacdo

Aplicada (Automacdo de Sistemas); Sistemas de Informagao; Trabalho de Conclusdo de
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Curso I e II do curso de Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas; Trabalho
Final de Graduacdao (TFG) dos cursos de Arquitetura e Urbanismo, Engenharia Civil,
Engenharia Ambiental e Sanitaria; Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC), dos cursos de
Direito, Geografia, Histdria, Letras com Habilitacgdo em Portugués e Lingua Estrangeira
Moderna: Espanhol com as respectivas Literaturas, Letras com Habilitacgdo em Portugués e
Literaturas da Lingua Portuguesa, Letras com Habilitagdo em Portugués e Lingua Estrangeira
Moderna: Inglés com as respectivas Literaturas, Comércio Exterior, Administracdo, Ciéncias
Contabeis, Tecnologia em Gestao de Recursos Humanos, Tecnologia em Logistica, Filosofia,
Servico Social, Ciéncias Bioldgicas (Bacharelado), Medicina, Agronomia, Engenharia de
Alimentos, Nutricdo, Fisioterapia, Odontologia, Educacao Fisica, e Enfermagem, Engenharia
Mecanica, Engenharia Mecanica com énfase em Mecatronica, Engenharia de Producao
Mecanica, Engenharia Elétrica e Eletronica, Engenharia de Telecomunicacdes; Trabalho de
Conclusao de Curso — Elaboracao do Projeto, do curso de Psicologia; Trabalho de
Conclusao de Curso — Execucdao do Projeto do curso de Psicologia; Projeto de
Aeronaves e Trabalho de Conclusdao de Curso do curso de Engenharia Aerondutica;
Trabalho de Conclusao de Curso I e II (TCC), do curso Superior de Tecnologia em
Andlise e Desenvolvimento de Sistemas; Monografia do curso de Ciéncias EconOmicas;
Orientacao e Elaboracao de Trabalho de Curso (Nicleo de Estudos Integradores),
do curso de Pedagogia - Licenciatura; Orientacao de Trabalho de Conclusao de Curso,
do curso de Servico Social; Projetos Experimentais, do curso de Comunicacdo Social;
Atividades Complementares dos cursos de Enfermagem, Fisioterapia, Comércio Exterior;
Atividades Complementares I do curso de Nutricdo; Atividades Complementares I e
II do curso de Sistemas de Informagao; Atividades Complementares I, II e III, dos
cursos de Fisioterapia, Servico Social; Atividades Complementares I, 11, III e 1V, dos
cursos de Administracao, Administragao (énfase em Gerenciamento Empresarial), Comércio
Exterior, Ciéncias Economicas, Ciéncias Contabeis, Tecnologia em Logistica e Tecnologia em
Gestao de Recursos Humanos; dos cursos de Publicidade e Propaganda, Jornalismo, Relagdes
Publicas; Atividades Complementares I, II, III, IV e V, dos cursos de Direito e de
Arquitetura e Urbanismo; Atividades Complementares IV dos cursos de
Administracdao: énfase em Gerenciamento Empresarial e Administracao: énfase em Comércio
Exterior; Atividade Complementar de Vivéncia Agronomica I, II, do curso de
Agronomia; Atividades Académico-cientifico-culturais I, II e III (Nucleo de Estudos
Integradores) do curso de Pedagogia; Atividades Académico-cientifico-culturais I
dos cursos de Ciéncias Sociais, Filosofia; Atividades Académico-cientifico-culturais I,

II, III e IV, dos cursos de Letras com Habilitagdo em Portugués e Lingua Estrangeira
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Moderna: Espanhol com as respectivas Literaturas, Letras com Habilitacdo em Portugués e
Literaturas de Lingua Portuguesa, Letras com Habilitagdo em Portugués e Lingua Estrangeira
Moderna: Inglés com as respectivas Literaturas, Histdria, Geografia, Matematica, Fisica,
Educacdo Fisica, Ciéncias Bioldgicas; Estagio Supervisionado, dos cursos de Arquitetura e
Urbanismo, Engenharia Civil, Engenharia Ambiental, Engenharia de Alimentos, Agronomia;
Comércio Exterior, Tecnologia em Logistica, Ciéncias Economicas, Ciéncias Contabeis,
Arquitetura e Urbanismo; Estagio Supervisionado I e II, dos cursos de Administragao,
Administracdo (énfase em Gerenciamento Empresarial), Administracdo (énfase em Comércio
Exterior), Ciéncias Contabeis; Estagio Curricular, do curso de Enfermagem; Estagio
Curricular Supervisionado, do curso de Nutricdo; Estagio Supervisionado Basico I e
II, do curso de Psicologia; Estagio Supervisionado Especifico - Enfase: Psicologia e
Educacao, Estagio Supervisionado Especifico - Enfase: Psicologia e Processos de
Gestdo, Estagio Supervisionado Especifico - Enfase: Psicologia, Salde e Processos,
do curso de Psicologia; Estagio Supervisionado II dos cursos de Administracdo: énfase
em Gerenciamento Empresarial e Administracdo: énfase em Comércio Exterior; Estagio
Curricular Supervisionado I e II (Nucleo de Estudos Integradores) do curso de
Pedagogia; Estagio Curricular Supervisionado I e II dos cursos de Letras com
Habilitacdo em Portugués e Lingua Estrangeira Moderna: Espanhol com as respectivas
Literaturas, Letras com Habilitacdo em Portugués e Literaturas da Lingua Portuguesa e Letras
com Habilitacdo em Portugués e Lingua Estrangeira Moderna: Inglés com as respectivas
Literaturas, Historia, Geografia, Filosofia, Matematica, Fisica, Educacdo Fisica; Ciéncias
Bioldgicas; Estagio Supervisionado em Treinamento e Gestao Esportiva, Estagio
Supervisionado em Atividade Fisica e Saude do curso de Educacao Fisica; Pratica
Fisioterapéutica Supervisionada, do Curso de Fisioterapia; Atividades
Supervisionadas I do curso de Tecnologia em Marketing; Laboratorio Juridico I, II e
Servico de Assisténcia Juridica I e II, do curso de Direito; Oficina de Metodologia
Cientifica Aplicada ao Servico Social, Oficina de Legislacao Aplicada ao Servico
Social, Oficina de Processo de Trabalho Profissional nas Instituicoes, Oficina de
Identidade e Profissao, Oficina de Elaboracdo de Projetos de Pesquisa, Oficina de
Intervencao em Servigo Social, do curso de Servico Social, e Projeto I, II e III do curso
de Arquitetura e Urbanismo e que apresentam normas e critérios especificos de avaliacao
estabelecidos pelas Unidades de Ensino e aprovados pela Pro-reitoria de Graduacao;

IV — os Estagios Supervisionados das disciplinas profissionalizantes da 32 série do
curso de graduacdo em Enfermagem (Deliberagdo CONSEP n° 460/2005) obedecerdo a
Portaria n® PRG-211/2007, em seus capitulos V, VI e VII;
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V — as atividades de Pratica Profissional da 22 série do curso de graduacao em
Enfermagem (Deliberacao CONSEP n° 004/2010) obedecerao a Portaria n® 240/2010;

VI - a disciplina Estagio Curricular da 42 série do curso de graduacao em
Enfermagem (Deliberacao CONSEP n° 460/2005) obedecera a Portaria n® PRG-239/2010.

§ 1° Os critérios e os instrumentos de avaliacdo exigidos ao longo do periodo
letivo, deverdo obrigatoriamente constar do Plano de Ensino de cada disciplina, a saber:

I - provas oficiais valendo 6,0 (seis) pontos, e o0 conjunto dos outros
instrumentos, 4,0 (quatro) pontos;

II - a pontuagdao dos instrumentos constante do plano de ensino devera ser
observada pelo coordenador do curso ou pelo Diretor da Unidade de Ensino, quando da
elaboragao do Projeto Pedagdgico do curso;

III — o conjunto dos outros instrumentos de avaliacao devera contemplar
atividades que estimulem a criatividade, o senso de responsabilidade e o espirito de
cooperacao entre os alunos, podendo ser constituido de relatdrios de atividades praticas, de
biblioteca, de laboratdrio ou de campo, iniciacao cientifica, trabalhos individuais e em grupo,
exercicios e seminarios em sala de aula, praticas de ensino no caso das licenciaturas, ou

outras estratégias definidas pelo professor e aprovadas pelo Conselho da Unidade de Ensino.

8§ 2° O aluno que deixar de realizar provas oficiais ou desejar melhorar a nota
obtida na prova oficial podera requerer a Diretoria da Unidade de Ensino a realizacdo de uma

prova substitutiva, por disciplina e por semestre.

§ 32 Os pedidos a que se refere o paragrafo 2° deste artigo deverao ser
protocolados até o ultimo dia do periodo reservado para as vistas de provas relativas ao

semestre, acompanhados do comprovante de recolhimento da taxa correspondente.

§ 4° Nao serdo considerados os pedidos que ndo atenderem as prescricdes do

paragrafo anterior.

§ b5° Nas provas substitutivas, sera considerada toda a matéria
acumulativamente ministrada até a data de sua realizagdo, podendo ser realizadas mais de
uma por dia, em hordrio ndo coincidente, e serdo observadas as mesmas normas que

regulam as provas oficiais realizadas semestralmente.
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§ 6° Os hordrios das provas oficiais e/ou substitutivas deverao ser divulgados
com antecedéncia minima de 08 (oito) dias e, qualquer adiamento, com antecedéncia de 72

(setenta e duas) horas.

§ 7° Cabera exclusivamente a Diretoria da Unidade de Ensino, de acordo com os
professores das disciplinas, a marcagao de provas oficiais e/ou substitutivas, de maneira a

propiciar o integral cumprimento dos planos de ensino.

§ 8° As datas e prazos relativos as provas poderao ser alterados somente com
autorizacdo expressa do Diretor da Unidade de Ensino, apds apreciacao de solicitacdo

fundamentada do professor responsavel pela disciplina, ouvidos os alunos.

§ 9° As datas para realizacdo, apresentacdo e entrega dos instrumentos
complementares de avaliagdo serao definidas pelo professor, no cronograma de aulas, a ser

publicado no inicio do semestre letivo.

§ 10 O aluno em tratamento excepcional, nos casos previstos na legislagao
pertinente, terd direito a realizar avaliacdo substitutiva de instrumento complementar, desde

que tenha seu requerimento deferido junto a Diretoria da Unidade de Ensino.

§ 11 O prazo para realizacdao da avaliacao de que trata o § 10 deste artigo

devera ser de, no maximo, 8 (oito) dias apds definicdo da atividade pelo professor.

Art. 32 As disciplinas cumpridas em carater de tutoria obedecerdo aos mesmos
critérios de avaliacao das disciplinas cursadas em carater regular, e o processo de avaliacdo
devera ser conduzido pelo professor tutor.

Art. 4° As provas oficiais poderdo ser tedricas, tedrico-praticas ou praticas, na

dependéncia da caracteristica de cada disciplina.

Paragrafo Gnico. Para os portadores de deficiéncia, as provas deverao ser

adaptadas conforme suas necessidades.

Art. 52 O Calendario Escolar definira os periodos para a realizacao das provas

semestrais e/ou substitutivas.
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Art. 6° Durante o periodo de realizacao das provas, os professores deverao ficar
a disposicdo dos alunos, podendo as atividades escolares se restringir a revisdes de

conteldos, além de correcoes, discussdes e vistas das provas.

Art. 7° As notas das provas oficiais serao graduadas de 0,0 (zero) a 6,0 (seis),
considerando-se a primeira casa decimal, sem arredondamento, e a essa nota serao
acrescidos os pontos até 4,0 (quatro), obtidos pelo aluno em pelo menos outros dois
instrumentos de avaliacdo, compondo-se, assim, a nota semestral, podera variar de 0,0
(zero) a 10,0 (dez) pontos, e que devera ser divulgada aos alunos no prazo maximo de 8

(oito) dias.

§ 1° O professor devera digitar as notas semestrais dos alunos no sistema
informatizado institucional e entregar as provas e a respectiva ata na Secretaria da Unidade

de Ensino, conforme prazos estabelecidos no Calendario Escolar.

§ 2° Apods a realizacdo das provas substitutivas, o professor cuidara de fazer as
alteracdes necessarias no sistema informatizado, observando que, a nota da prova

substitutiva serd considerada somente se for maior que a obtida pelo aluno na prova oficial.

Art. 8° Cabera ao professor zelar pela ordem na sala de provas.

§ 1° O professor devera impedir a utilizacdo de recursos ilicitos, e caso isso
ocorra, registrar o fato na folha de prova e na ata da prova, atribuindo-lhe obrigatoriamente

nota 0,0 (zero), e ele, o aluno, ndo tera direito a prova substitutiva.

§ 2° O professor devera comunicar o fato ao Diretor da Unidade de Ensino, que
informara oficialmente a Pré-reitoria Estudantil, para que sejam tomadas as devidas

providéncias, conforme Regimento Geral.
§ 3° Iniciada a distribuicao das provas impressas ou notificagdo das questoes,

nenhum aluno podera se retirar da sala de provas sem a ordem do professor e sem assinar a

lista de presenca.
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§ 4° Se, apesar das providéncias, ocorrer o fato descrito no paragrafo anterior, o
professor devera fazer a competente observacdo na Ata da Prova, atribuir presenca ao aluno

e nota zero, por abandono da prova, e ele, o aluno, ndo tera direito a prova substitutiva.

§ 5° Nao sera permitida a aplicagdao de provas por pessoal estranho ao corpo
docente da Universidade de Taubaté.

Art. 9° O aluno tera direito a vista de provas oficiais e substitutivas.

§ 1° Cabera ao professor, antes do registro oficial das notas semestrais, dar
vista de provas ao aluno, em dia e horario previamente determinados, nas dependéncias do

departamento.

§ 2° Caso ocorra erro de digitacdo de nota, o professor devera providenciar a

imediata retificagao, sem 6nus para o aluno.

§ 3° Em se tratando de erro na soma das notas parceladas atribuidas as
questdes ou na falta de correcdo de alguma questao da prova escrita, o proprio professor
fara imediatamente a correcao, anotando e rubricando a prdpria prova, sem 6nus para o

aluno.

§ 4° A correcdo de que trata o paragrafo anterior devera ser efetuada antes do

fechamento do sistema, conforme data estabelecida no Calendario Escolar.

Art. 10. O professor que faltar ao cumprimento do disposto nos §§ 1° e 20 do
Artigo 6° e 19, 20, 30 e 40 do Artigo 7°, sem motivo plenamente justificado, cometera
infracdo disciplinar, ficando sujeito as penas de adverténcia e repreensdo previstas no
Regimento Geral.

Art. 11. O aluno que desejar revisdao de provas devera:

I - requerer no prazo de trés dias Uteis ap0s a publicacdo da nota;

II - justificar o pedido, para que o professor possa fundamentar seu parecer;

III - recolher a taxa correspondente, juntando ao requerimento o respectivo
recibo.

CONSEP-235/2011 — (7)



Universidade de Taubaté Reitoria

Autarquia Municipal de Regime Especial Secretaria dos Orgéos Colegiados Centrais
Reconhecida pelo Decreto Federal n°® 78.924/76 Rua Quatro de Margo, 432 — Centro - Taubaté/SP - 12020-270
Recredenciada pelo CEE/SP (12) 3625-4127 - rosana@unitau.br

CNPJ 45.176.153/0001-22

UNITAU

§ 12 Agendada a revisao e autuado o processo, o professor devera manifestar-
se por escrito, independentemente da presenca do aluno, justificando a sua decisao no prazo
de 02 (dois) dias Uteis ap0s o recebimento da notificacdo protocolada, responsabilizando-se o

professor e o secretario do departamento, quando assim ndo ocorrer.

§ 2° Da decisdo do professor cabera recurso pelo aluno ao Diretor da Unidade

de Ensino, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas a partir da ciéncia do interessado.

§ 3° O reexame em grau de recurso sera realizado por banca constituida por 03
(trés) professores da area, especialmente designada pela Diretoria da Unidade de Ensino, da
qual fara parte o professor da disciplina, com previsdo de data e hora, sendo permitida a

presenca do aluno, se ele assim o desejar.

8§ 4° Os demais professores da banca deverdo possuir, reconhecidamente,

conhecimento especifico da disciplina em questao.

§ 52 As provas serdo destruidas 06 (seis) meses apds decorrido o prazo

administrativo para recurso do aluno.

§ 62 O aluno, ao tomar ciéncia de resultado de revisao de prova ou recurso,
devera informar que tem conhecimento do exposto no § 5° e, caso necessario, solicitar copia

do processo.

Art. 12. Nos termos das disposicdes regimentais, considera-se aprovado o aluno
que, em cada disciplina, obtiver frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da
carga horaria total da disciplina e “aproveitamento anual/semestral” minimo de 6,0 (seis)

pontos.

§ 12 Entende-se por aproveitamento anual a média aritmética das 02 (duas)
notas semestrais, que sera conferida na escala de zero (0,0) a dez (10,0), até a primeira casa

decimal, sem arredondamento.

§ 29 Sera regulamentada por portarias especificas da Pro-reitoria de Graduagao,
a aprovacao dos alunos:

I - na disciplina de Especialidades, da 4@ série, do Curso de Medicina;
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II - no Internato, 52 e 62 séries, do curso de Medicina;

III — nas disciplinas da 4@ e 52 séries do curso de Fisioterapia.

Art. 13. O aluno que obtiver “aproveitamento anual” inferior a 6,0 (seis) pontos
e igual ou superior a 4,0 (quatro) pontos, e tiver frequéncia minima de 75% (setenta e cinco

por cento), tera direito a “avaliacao suplementar”.

§ 1° A avaliagao suplementar sera constituida de uma prova graduada de 0,0
(zero) a 10,0 (dez) pontos.

§ 292 Sera considerado “aprovado” o aluno que obtiver “média final” minima de

5,0 (cinco) pontos.

§ 32 A "média final” serd o resultado da média aritmética entre o

“aproveitamento anual” e a nota da “avaliacdo suplementar”.

§ 4° Nao havera prova substitutiva da “avaliagdo suplementar”.

Art. 14. Em se tratando de disciplina semestral, segue-se na integra o disposto
nesta Deliberacdo, ressalvando-se o prescrito neste artigo, com relacdo a afericdo do
aproveitamento, que sera feito:

I — pela realizacdo de 1 (uma) prova oficial, individual, obrigatdria, marcada pela
Diretoria da Unidade de Ensino, associada a outros instrumentos, ao longo do periodo letivo;

II - pela realizagao de 1 (uma) prova substitutiva.

Paragrafo anico. A média final da disciplina semestral serda o resultado do

aproveitamento semestral.

Art. 15. Os casos omissos serao resolvidos, ou pela Pro-reitoria de Graduacdo,

ou pelo Conselho de Ensino e Pesquisa, conforme o caso.

Art. 16. Revogam-se as disposicoes em contrario.
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Art. 17. A presente Deliberagdo entra em vigor na data de sua publicagao.

SALA DOS CONSELHOS CENTRAIS da Universidade de Taubaté, em
sessao plenaria ordinaria de 1° de dezembro de 2011.

JOSE RUI CAMARGO
REITOR

Publicada na SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS CENTRAIS da
Universidade de Taubaté, aos 07 de dezembro de 2011.

Rosana Maria de Moura Pereira
SECRETARIA
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