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DELIBERACAO CONSEP N° 237/2011

Dispoe sobre a Ata de Conclusao

de Curso e Verificacao Curricular.

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA, na conformidade do Processo n©

PRG-059/2011, aprovou e eu promulgo a seguinte Deliberacao:

Art. 1° Fica estabelecido para os Departamentos da Universidade de Taubaté o

uso obrigatério da Ata de Conclusao de Curso de Graduagao.

Paragrafo Unico. Para cada conclusdo de curso ou habilitacdo correspondera
uma Ata de Conclusao de Curso.

Art. 2° A Ata de Conclusdo de Curso devera ser elaborada até 15 (quinze) dias
apos o ultimo dia do periodo de provas previsto no calendario letivo da Universidade de
Taubaté (Provas Oficiais, Provas Substitutivas e/ou Avaliacdo Suplementar) e encaminhada a
Coordenadoria de Controle Académico.

§ 1° Para efeito de caracterizacao do término do curso, fica determinada a data

constante da Ata de Conclusdo de Curso.

§ 2° Podera requerer colacdo de grau somente o aluno cujo nome constar na
Ata de Conclusao de Curso.

§ 3° O aluno matriculado exclusivamente para realizagdo de “Estagio
Supervisionado” e/ou “Trabalho de Conclusdo de Curso” (ou similar) e/ou “Atividades
Complementares” e/ou “Atividades Académico-cientifico Culturais”, podera ser objeto de Ata
de Conclusdo de Curso a ser elaborada até 15 (quinze) dias apds o encerramento das suas

atividades, com aprovacao.

§ 42 Na Ata de Conclusado deverao constar:
I — data de fechamento do ano letivo;

II - Ultimo ano de matricula dos concluintes;
III - assinatura da Chefia do Departamento;

IV — RA e nome completo dos concluintes.
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§ 5° A Secretaria dos departamentos, quando da matricula na ultima série
formalizara um memorando de conclusdo de curso, que obrigatoriamente devera conter:

I - planilha com RA e nome completo dos provaveis formandos para conferéncia
da documentacao;

II - informagao da Chefia do Departamento quanto a situacdo curricular do
aluno, bem como observacoes sobre estagio;

III — documentacao completa do aluno, que sera verificada pelo Departamento,
e qualquer deficiéncia ou falha da documentacao devera ser sanada imediatamente;

IV — em tempo oportuno, o departamento devera expedir: novo memorando com
a lista dos provaveis formandos, bem como as fichas para confeccdo do diploma em duas
vias devidamente assinadas; requerimentos solicitando colagdo de grau e o tipo de diploma
desejado; boleto com recolhimento da respectiva taxa, no caso de o formando ter optado
pelo diploma em pergaminho; e, a data prevista para colacao de grau, para confeccdo do
diploma;

VI - cdpia da certiddo de colacdo de grau, anexada pelo Departamento quando

da colacdo de grau interna.

§ 6° O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes — ENADE é componente
curricular obrigatdrio dos cursos superiores, devendo constar do histdrico escolar de todo
estudante a participagao ou dispensa da prova, nos termos de Portaria Normativa, sendo que
a inscricdo dos estudantes habilitados a participar do ENADE, é de responsabilidade da Chefia
da Unidade de Ensino - Departamento, que enviara a Coordenadoria de Controle Académico

a relacao dos alunos participantes.

Art. 3° Revogam-se as disposicOoes em contrario, em especial a Deliberacao
CONSEP N© 155/99, de 11 de novembro de 1999.

Art. 4° A presente Deliberacdo entra em vigor na data de sua publicacao.
SALA DOS CONSELHOS CENTRAIS da Universidade de Taubaté, em

sessao plenaria ordinaria de 1° de dezembro de 2011.

JOSE RUI CAMARGO
REITOR
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