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DELIBERACAO CONSAD N° 003/2013

Dispoe sobre o pagamento de diarias
aos servidores da Universidade de
Taubaté e da Escola de Aplicacao Dr.
Alfredo José Balbi.

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO, na conformidade do Processo n® R-

013/2013, aprovou e eu promulgo a seguinte Deliberagao:

Art. 1© O pagamento de didrias aos servidores docentes e técnico-
administrativos da Universidade de Taubaté e da Escola de Aplicacdo Dr. Alfredo José Balbi,

obedecera ao disposto nesta Deliberagao.

Art. 2° O servidor que, a servico ou missao, deslocar-se da sede ou localidade
”

onde tem exercicio, em carater eventual ou transitorio, fara jus a percepgao de “diarias

destinadas a cobrir despesas extraordinarias com pousada, alimentagao e locomogao urbana.

Art. 3° O valor da diaria sera estabelecido considerando a equivaléncia de nivel
de atividade a ser cumprida pelo beneficiario, com a natureza do grupo ocupacional (basico,
médio, superior) do cargo ou funcdo previstos na lei que criou o cargo ou funcdo e

respectivos requisitos.

§ 12 Os valores das diarias calculados na forma da presente Deliberacao,
deverdo constar de Portaria conjunta das Pro-reitorias de Administracdo e de Economia e
Finangas, e serdo reajustados na mesma proporcao do aumento de vencimento dos

servidores abrangidos.

§ 22 Ocorrendo aumento do valor da didria no curso do afastamento, o servidor

fara jus ao recebimento da diferenca, retroativo a vigéncia da alteracdo.

Art. 4° Podera ser concedida diaria:
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I - para o desempenho de atividades de interesse da instituicao, seja por estrita
necessidade de servico ou missdo, devida e formalmente autorizadas pela Pro-reitoria de
Administragao;

II - para participar de congressos, seminarios, simpdsios, foruns ou eventos
similares, desde que aprovado pela Prd-reitoria pertinente, para a apresentacdo de trabalho
de carater técnico, cultural, cientifico ou artistico, uma vez comprovada a participacao;

III - para participar de treinamento inerente ao seu cargo ou fungao;

IV - por convocacao para prestar depoimento fora da sede, ou localidade de
servico, na condicdo de testemunha, denunciado ou indiciado em processo administrativo

disciplinar.

Art. 52 Somente sera permitida a concessao de diarias dentro dos limites dos

recursos orgamentarios pertinentes, vigentes no inicio do deslocamento.

§ 1° Serad paga diaria completa (didria com pernoite) para deslocamento por
tempo superior a 12 (doze) horas continuas, e até 24 (vinte e quatro) horas, desde que exija

pernoite fora da sede.

§ 2° Serd paga diaria simples (didria sem pernoite) para deslocamento por
tempo superior a 8 (0ito) horas continuas e até 12 horas, sem a exigéncia de pernoite fora

da sede, o que equivale a 50% (cinquenta por cento) do valor da didria completa.
§ 3° Serd paga meia-diaria para deslocamento superior a 5 (cinco) horas
continuas e até 8 (oito) horas, com inicio e término no mesmo dia, o que equivale a 50%

(cinquenta por cento) do valor da diaria simples.

8§ 4° Quando o afastamento da sede, mesmo superior a 12 (doze) horas

continuas, ndo exigir pernoite fora da sede, o servidor fara jus a respectiva diaria simples.

§ 5° Para viagens com distancias entre 200 (duzentos) e 500 (quinhentos)

quildmetros, o valor sera acrescido de 25% (vinte e cinco por cento).

§ 6° Para viagens com distancias acima de 501 (quinhentos e um) até 800

(oitocentos) quildmetros, o valor sera acrescido de 50% (cinquenta por cento).
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§ 7° Para viagens com distancias acima de 801 (oitocentos e um) quildmetros, o

valor sera acrescido de 100% (cem por cento).

§ 8° A quilometragem devera ser informada pelo requisitante, na Requisicdo de

Diaria, tendo como base de dados o site Google Maps (maps.google.com.br).

Art. 6° Nao fara jus ao recebimento de diaria o servidor que:

I - ndo estiver no efetivo exercicio de seu cargo ou funcdo;

II - se afastar da sede por menos de 5 (cinco) horas continuas;

III - se deslocar da sede ou localidade de exercicio por exigéncia permanente do
cargo ou fungao;

IV - se deslocar na regido urbana da sede ou localidade de exercicio;

V - se deslocar para a localidade de sua residéncia;

VI - ndo for obrigado a realizar gastos com alimentagao, pousada e deslocamento
urbano;

VII - receber gratificacdo de representacao, por atividade de supervisao.

Paragrafo Unico. Ndo havera pagamento de auxilio-refeicdo, indenizacdo de
transporte ou qualquer outra vantagem a este titulo, no periodo em que o servidor estiver

recebendo didria(s), inclusive no dia de retorno a sede.

Art. 7° O deslocamento do servidor dentro da mesma microrregido constituida
pelos municipios limitrofes a sede ou localidade de exercicio, ndo ensejara pagamento de

diaria, independentemente do tempo de afastamento.

§ 1° S3o municipios limitrofes ao Municipio de Taubaté (campus de Taubaté):
I - Cacapava;

II - Lagoinha;

III - Monteiro Lobato;

IV - Pindamonhangaba;

V - Redencgdo da Serra;

VI - Roseira;

VII - S3o Luiz do Paraitinga;

VIII - Tremembé.
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§ 2° S3o municipios limitrofes ao Municipio de Ubatuba_(campus de Ubatuba):
I - Caraguatatuba;

II - Cunha;

III - Natividade da Serra;

IV - Parati;

V - S3o Luiz do Paraitinga.

Art. 8° As didrias serao concedidas antecipadamente, de uma sé vez, para até 8
(oito) dias de afastamento, e serao calculadas por dia de deslocamento da sede ou localidade

de exercicio, ou fracdo, na forma que vier a ser estabelecida em regulamento.

§ 1° O pagamento devera ser solicitado pela chefia imediata a Pro-reitoria de
Administragao, em impresso proprio, do qual devera constar o nome e nimero de matricula
do beneficidrio, a localidade de destino e o propdsito do deslocamento, com antecedéncia
minima de 8 (oito) dias, para analise e encaminhamento a Proé-reitoria de Economia e

Financas.

§ 2° E vedado o pagamento de didrias com antecedéncia superior a 5 (cinco)
dias da data prevista para o inicio da viagem.

§ 3° Fazem excegao ao disposto no caput as seguintes situagoes:

I - nos casos imprevistos ou de emergéncia, quando o processamento podera ser
feito no decorrer do afastamento;

II - quando o afastamento for superior a 8 (oito) dias consecutivos, caso em que
o restante podera ser pago parceladamente, a critério da administracao;

III - deslocamento que inclua sabado, domingo, feriado ou ponto facultativo,

caso em que sera autorizado somente se for inadidvel e no absoluto interesse do servico.

8§ 4° Nos casos em que o tempo de deslocamento for superior ao previsto, o
servidor terd direito as didrias correspondentes, desde que autorizada a prorrogacao,
observados os limites estabelecidos.

§ 5° Nos casos de pedido de afastamento para fora do pais, a solicitacdo devera
ser encaminhada a Prd-reitoria competente, no minimo com 60 (sessenta) dias de

antecedéncia, para a autorizacao final dos Conselhos de Ensino e Pesquisa e de
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Administracdo, acompanhada de documentacdo comprobatéria de convite ou reserva de

participacao, e de manifestacao da chefia imediata.

Art. 9° As diarias completas e simples, na dependéncia da localidade de destino
do servidor, e do tempo de permanéncia em viagem, poderdo ter acréscimos
complementares, na dependéncia de andlise e decisdo do Pro-reitor de Administracdo,

obedecido o disposto no caput do art. 8°.

Paragrafo unico. Quando o deslocamento for para ponto fora do territorio

nacional, as didrias serdo concedidas em dobro, e serdo pagas em moeda corrente no pais.

Art. 10. O servidor podera receber, a titulo de diarias, o equivalente a mais de
50% (cinquenta por cento) do seu vencimento, desde que atenda a Lei n°® 7.713/88, Art. 6°

e incisos II e XX.

Art. 11. O servidor que receber didrias indevidas, sera obrigado a restitui-la(s)
de uma s6 vez, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sem prejuizo das medidas disciplinares
cabiveis, nas seguintes situacdes:

I - quando, por qualquer motivo, deixar de viajar, devendo comunicar o fato a
autoridade competente, e devolver o valor integral;

II - quando retornar a sede antes da data final prevista, caso em que devera
comunicar o fato a autoridade competente, e devolver as didrias em excesso;

III - quando receber didrias a maior, contado o prazo da data e horario de

retorno a sede.

Paragrafo unico. Responderdo, solidariamente, pelos atos praticados em
desacordo com as normas e critérios, a autoridade proponente, o ordenador da despesa e o

servidor beneficiado.

Art. 12. Fica aprovado o Anexo da presente Deliberagao, que relaciona os
valores das didrias a serem pagas aos servidores da Universidade de Taubaté e da Escola de

Aplicacdo Dr. Alfredo José Balbi, na forma prevista nesta Deliberagao.

Art. 13. Revogam-se as disposicoes em contrario e, em especial, a Deliberacao
CONSAD N© 099/2006, de 23 de novembro de 2006.
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Art. 14. A presente Deliberacdo entra em vigor na data de sua publicacao.
SALA DOS CONSELHOS CENTRAIS da Universidade de Taubaté, em
sessao plenaria ordinaria de 21 de fevereiro de 2013.
JOSE RUI CAMARGO
REITOR
Publicada na SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS CENTRAIS da

Universidade de Taubaté, aos 26 de fevereiro de 2013.

Rosana Maria de Moura Pereira
SECRETARIA
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ANEXO
DELIBERA(,'I"-\O CONSAD N° 003/2013
. VALOR DA DIARIA (em reais)
REFERENCIA .
Completa Simples Meia-diaria

Servidores Técnico-administrativos
B (basico) 100,00 50,00 25,00
M (médio) 120,00 60,00 30,00
S (superior) 140,00 70,00 35,00
Professores da Escola de Aplicacédo Dr. Alfredo José Balbi
S/1-S/4 140,00 70,00 35,00
Auxiliares Docentes
AD 140,00 70,00 35,00
Professores da carreira do magistério superior
Auxiliares 166,00 83,00 41,50
MS-1 até MS-3 ! ! !
Assistentes
MS-4 até MS-6 172,00 86,00 43,00
Adjuntos
MS-7 até MS-9 178,00 89,00 44,50
Titulares
MS-10 184,00 92,00 46,00
Administracao Superior e Departamental
Diretor de Unidade
de Ensino/Instituto 192,00 96,00 48,00
ASU-1
Pro-reitor
ASD-3 220,00 110,00 55,00
Vice-reitor
ASD-3 220,00 110,00 55,00
Reitor
ASD-4 240,00 120,00 60,00
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