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À Pró-Reitoria de Administração
Memo nº:      
SECOL: SOLICITAÇÃO DE CONSERVAÇÃO E LIMPEZA
NOTA: Esta solicitação deverá ser entregue com antecedência mínima de 05 (cinco) dias úteis. (*)
(*) Tempo mínimo para planejar o remanejamento de pessoal.






Data do evento:       de       de      
Nome do solicitante:      
Por extenso


Telefone:      
E-mail:      
Departamento/Unidade:      
Do solicitante

Data de início do evento:      
Horário de atuação do serviço de apoio:      
(Ex.: das 18:00 às 22:00)

Local do evento:      


(Nome do departamento: Ex.: GEN, Engha. Civil, etc.)

Espaço a ser utilizado:  Auditório
Nº de salas:      (marcar os nºs das salas):      
Evento:  Interno 
 Externo
 Nº estimado de público para o evento (se disponível):      
(      ) Nº de funcionários/apoio (para utilização da COPESA)

Informações adicionais:       

(informar nº de funcionários Unitau/Terceirizados):      
Data da solicitação:       de       de      
______________________________________

Ass. do responsável pela solicitação

(Nome e cargo)      
Taubaté, _____ de ___________________de ____________

Para uso do Setor da SECOL
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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