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À Pró-Reitoria de Administração
Memo nº:      



Data do Evento:       de       de      
SOLICITAÇÃO DE TRANSPORTE DA FROTA UNITAU
NOTA: Esta solicitação deverá ser entregue com antecedência mínima de 10 (dez) dias úteis. (*)
(*) Planejamento de 09 dias em média, com 10 dias de antecedência, caso não tenha agenda, facilita a viabilização de uma solução.

Nome completo do solicitante:         Telefone:      
E-mail:      
Departamento/Unidade do solicitante:      
Hora da saída:      



Local da saída:      
Retorno (ref. Obs. 1):   Não
     FORMCHECKBOX 
 Sim
Hora estimada do retorno:      

Nome do evento:        Local do evento:         Hora do evento:      
Informações adicionais:      
Justificativa detalhada do pedido:      







Data da solicitação:       de       de      

____________________________________

Assinatura do responsável pela solicitação

(Nome e cargo)      
Autorizo, se houver disponibilidade, ao SETRAN, tomar as providências necessárias.

Taubaté, ____ de ___________________de _______
__________________________________________
Para uso do SETRAN




Assinatura
Saída do veículo: _____/_____/_____
 
Hora: _____h_____min
km_____________
Visto do motorista: ________________________
Visto do usuário: _________________________

Retorno do veículo: _____/_____/_____
Hora: _____h_____min
km____________

Visto do motorista: ________________________
Visto do usuário: _________________________
Obs.:

1. Viagem levando Professores e Servidores para outras cidades, evento de um dia – fazer 1 (uma) solicitação.
2. Viagem levando Professores e Servidores para outras cidades, com pernoites, fazer 2 (duas) solicitações.
3. Viagem para buscar Palestrantes, Avaliadores em outras cidades:


a- Fazer uma solicitação para BUSCAR (informando o horário de saída da cidade onde pegar)

b- Fazer uma solicitação para LEVAR (mesmo que seja no mesmo dia de buscar)
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NOTA: No campo Informações Adicionais, colocar: nome e celular do Professor/Palestrante, Hotel (nome e endereço), Companhia aérea nº do vôo, procedência, horário de chegada do vôo, etc.
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