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À Pró-Reitoria de Administração

MEMO:      



Data:      
SOLICITAÇÃO DE RESERVA DE HOTEL E RESTAURANTE
Solicitamos reserva de       diárias e       refeições para o profissional abaixo relacionado:
Sr(a):      
Instituição/Entidade:     
Data da entrada:      

Horário da entrada:      
Data da saída:      

Horário da saída:      
Refeição:  FORMCHECKBOX 
 Almoço
 FORMCHECKBOX 
 Jantar

Unidade requisitante:      


Tel./ramal:      
Responsável:      
Justificativa detalhada da reserva:      
Observações:      





______________________________________________________






Assinatura do Chefe do Departamento / Setor

Nota: 1- Esta solicitação deverá ser entregue à PRA com antecedência mínima de 15 (quinze) dias. (*)
(*) Tempo médio de tramitação do documento + disponibilidade do Hotel/Restaurante.
2- Não serão reembolsadas em hipótese alguma, despesas com bebidas e referentes a professores e funcionários da UNITAU na cidade sede (Taubaté ou Ubatuba).
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