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Taubaté,       de       de      
SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS PARA EVENTOS INTERNOS
 FORMCHECKBOX 
 Espaço


 FORMCHECKBOX 
 Material
Departamento/Setor Solicitante:      
Nome completo do solicitante:      
Telefone e e-mail:      
Autorizado por(nome e cargo):      
Local do evento:      
Data para entrega:      
Data para retirada: 
Motivo do evento: 
Material
Qde:        Descrição:         Indicação de empréstimo(*):      
Qde:        Descrição:         Indicação de empréstimo(*):      
Qde:        Descrição:         Indicação de empréstimo(*):      
Qde:        Descrição:         Indicação de empréstimo(*):      
Qde:        Descrição:         Indicação de empréstimo(*):      
Qde:        Descrição:         Indicação de empréstimo(*):      
Qde:        Descrição:         Indicação de empréstimo(*):      
Qde:        Descrição:         Indicação de empréstimo(*):      
Qde:        Descrição:         Indicação de empréstimo(*):      
Qde:        Descrição:         Indicação de empréstimo(*):      
Qde:        Descrição:         Indicação de empréstimo(*):      
Qde:        Descrição:         Indicação de empréstimo(*):      
Qde:        Descrição:         Indicação de empréstimo(*):      
Qde:        Descrição:         Indicação de empréstimo(*):      
Qde:        Descrição:         Indicação de empréstimo(*):      
Qde:        Descrição:         Indicação de empréstimo(*):      
Qde:        Descrição:         Indicação de empréstimo(*):      
Qde:        Descrição:         Indicação de empréstimo(*):      
Qde:        Descrição:         Indicação de empréstimo(*):      
Informações adicionais:      
(*): Informar se já houve contato anteriormente com algum Depto./Setor que possa emprestar algum material/equipamento, indicando o nome/telefone do contato.
Declaro que o Depto./Setor está ciente das observações relatadas:
a) Este formulário, deverá ser utilizado apenas na utilização de prédios da UNITAU, desconsiderando os Auditórios que permanecem no controle da PREX.

b) Pedimos compreensão na solicitação de materiais, uma vez que nossos recursos são limitados e necessitam do empréstimo de outros Deptos. E Setores.

c) O contato telefônico ou e-mail, se tornam imprescindíveis para a realização satisfatória do evento.
d) Esta solicitação deverá ser encaminhada com antecedência mínima de 10 dias úteis. (**)
(**) Tempo de planejamento logístico para contatos, solicitações, autorizações, etc.
___________________________________________

_________________________________________

Responsável pela autorização




Servidor solicitante
SEPAT-002

